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TITOLO | - NORME GENERALI E SERVIZIO FINANZIARIO
ARTICOLO 1

Oggetto e scopo del regolamento (art. 152 del Tuel)

1. Il presente regolamento di contabilita e adotiatattuazione dell'art. 7 e dell'art. 152 comniel
d.lgs. 18.08.2000 n. 267 e del d.lgs. 118/2011.

2. Con il presente regolamento sono disciplinateatiévita di programmazione finanziaria, di
previsione, di gestione, di rendicontazione, diestimento e di revisione nonché le procedure da
seguire per la gestione delle entrate e delle spelbente.

3. Il regolamento di contabilita deve intendersnecstrettamente connesso ed integrato con lo Statut
dell'ente, con il regolamento per il funzionamemt® Consiglio comunale, con il regolamento
sull'ordinamento degli uffici e dei servizi, conrdgolamento sui controlli e, in generale, conadjfii
regolamenti dell'ente.

ARTICOLO 2
Servizio economico finanziario (art. 153 del Tuel)

1. Il servizio economico-finanziario di cui all'art53 del Tuel, & collocato nell'ambito dell’Area
Finanziaria. Detto servizio é strutturato, dal udt vista organizzativo, secondo quanto stabdib
regolamento sull'ordinamento degli uffici e deivéar

2. Il responsabile del servizio finanziario, di cail'articolo 153 del Tuel, e identificato nel
responsabile dell’Area finanziaria e in caso di assenza o impedimento, con la figura del segeetari
comunale.

3. Il servizio finanziario svolge le funzioni diiga, coordinamento e assistenza nella programmazion
e nella gestione dell'attivita economica, patrinatmie finanziaria del Comune e procede ai relativi
controlli.

4. L'Area finanziaria assolve, principalmente, aéguenti funzioni e attivita:

a) gestione, controlli contabili del bilancio e depi equilibri;

b) rilevazione contabile e dimostrazione dei railfinanziari ed economico patrimoniali della
gestione;

) assistenza alla programmazione degli investingamt particolare riguardo all'individuazione delle
fonti di finanziamento;

d ) pareri e visti di regolarita contabile, supsione e coordinamento delle attivita di accertament
delle entrate, impegno, emissione degli ordin&ilrquidazione delle spese;

e) programmazione delle riscossioni e dei pagameestione della liquidita, anticipazioni di cagsa
rapporti con il servizio di tesoreria e gli altgenti contabili interni;

f) verifiche degli agenti contabili interni;

g) servizio economale;

h) controllo degli inventari e formazione dellotstpatrimoniale;

i) collaborazione con l'organo di revisione ecormm¥finanziaria;

j) rapporti con la funzione del controllo di gesi

k) applicazione di disposizioni in materia finamiaa

[) proposte in materia tributaria;

m) collaborazione con le strutture direttamente met@nti in materia di monitoraggio e nella
valutazione dei rapporti finanziari con i consae societa di capitale a partecipazione comunale;
n) altre materie assegnate dalla legge o dal presegolamento.



TITOLO II - BILANCIO E PROGRAMMAZIONE
ARTICOLO 3

Gli strumenti della programmazione

Secondo quanto previsto dal principio applicatoladgbrogrammazione, gli strumenti della
programmazione degli enti locali sono:

- il Documento unico di programmazione (DUP);
- il bilancio di previsione finanziario
- il piano esecutivo di gestione;
- il piano degli indicatori di bilancio;
- I'assestamento del bilancio, comprendente |o slisgttuazione dei programmi e il controllo della
salvaguardia degli equilibri di bilancio;
- le variazioni di bilancio;
- il rendiconto sulla gestione, che conclude ilesiza di bilancio dell'ente.
ARTICOLO 4

Linee programmatiche di mandato

1. Le linee programmatiche costituiscono il piatrategico di mandato dell'ente definito sulla base
del programma elettorale del Sindaco e costituigzémo adempimento programmatorio spettante al
Sindaco.

2. Le linee programmatiche rappresentano il doctonel riferimento per la predisposizione e
I'aggiornamento degli altri strumenti di pianific@ze e programmazione.

3. Le linee programmatiche sono presentate dalaSmdl Consiglio entro il termine di 30 giorni dall
data del suo insediamento come previsto dallo ®tatu

4. Alla discussione consiliare segue la votaz@neaggioranza assoluta dei consiglieri assegnati.
ARTICOLO 5
Documento unico di Programmazione

1. Il Documento unico di programmazione:

- ha carattere generale e costituisce la guidtegita ed operativa dell'ente;

- € composto dalla Sezione strategica della dyatea quelle del mandato amministrativo, e dalla
Sezione operativa di durata pari a quello del biladi previsione finanziario

- costituisce presupposto indispensabile per la@mione del bilancio di previsione.

2. Il Documento unico di programmazione € predigpas forma semplificata nel rispetto di quanto
previsto dal principio applicato della programmazadi cui all'allegato 4.1 del decreto legislativo
118/2011 e successive modificazioni.

3. Entro il 31 luglio di ciascun anno la Giunta epja il Documento Unico di Programmazione e lo
presenta al Consiglio, mediante comunicazione pigcappo consiliari. Di norma, il DUP viene
approvato dal Consiglio Comunale, entro la data3@ekettembre di ciascun anno e, comunque, in
tempo utile per 'approvazione della successiva mbaggiornamento.

4. Entro il 15 novembre di ciascun anno, con loesth di delibera del bilancio di previsione
finanziario, la Giunta presenta al Consiglio, matkacomunicazione ai capigruppo consiliari, la nota
di aggiornamento del Documento unico di programovei

5. Il parere di regolarita tecnica e rilasciato dRdésponsabile del servizio finanziario previa
acquisizione del parere di competenza dei respdnsid servizi che saranno coinvolti nella
realizzazione di tali progetti.

6. Il parere del responsabile del servizio finanaian tale documento deve evidenziare gli effetti
finanziari complessivi conseguenti alla realizzagiodei progetti/azioni e non necessariamente
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l'equilibrio di bilancio che invece dovra esseresaguito nella fase di redazione del bilancio di
previsione.

Art. 6
Inammissibilita e improcedibilita per le deliberami del Consiglio e della Giunta non coerenti con
le previsioni del Documento Unico di Programmazione
1. Il DUP costituisce, nel rispetto del principieldcoordinamento e coerenza dei documenti di
bilancio, il presupposto necessario di tutti gliialocumenti di programmazione.
2. Non sono ammissibili e procedibili, pertanta,aiti che siano in contrasto con i contenuti delfD
o con le previsioni del bilancio di previsione firzéario.
3. La verifica della coerenza degli atti con il D@Pcon il bilancio di previsione finanziario e
verificata:
- dal Segretario Comunale in caso di meri atti diringo, che non necessitano di pareri di
regolarita tecnica e contabile;
- dal Responsabile del servizio competente, qualaaa delibera incida sull'attivita
amministrativa del medesimo responsabile;
- anche dal Responsabile del Servizio finanziaricalaya I'atto richieda anche il parere
contabile.
4. L'inammissibilita di una proposta di deliberazosi verifica quando il suo contenuto € difforme o
in contrasto con gli indirizzi e le finalita deiqgrammi approvati: I'inammissibilita della delibera
sottoposta all'esame dell’organo deliberante éidrelta, su proposta del Segretario Comunale, sulla
base dei pareri istruttori, dal Sindaco o dal Piesie del Consiglio Comunale.
5. L'improcedibilitd di una proposta di deliberaai rilevata mediante i pareri istruttori, si viedfin
caso di insussistenza della copertura finanziada incompatibilita tra le fonti di finanziamentole
finalita di spesa, ovvero tra le risorse disponiffihanziarie, umane, strumentali) e quelle neages
per I'attuazione del contenuto della deliberazione.

6. L'improcedibilita non consente che la delibeenga posta in discussione da parte dell’organo
deliberante, se non dopo una modifica dei progrardegli obiettivi e delle previsioni di bilancio €h
rendano procedibile la proposta di atto.

Sezione |
Il bilancio di previsione
Articolo 7

Il bilancio di previsione finanziario

1. Il Consiglio comunale, annualmente e secondo lepisiohe e il percorso delineato negli
articoli successivi, approva il bilancio di prewise finanziario riferito ad almeno un triennio,
comprendente le previsioni di competenza e di caldaprimo esercizio del periodo
considerato e le previsioni di competenza deglraggesuccessivi, osservando i principi
contabili generali e approvati allegati al decrétgislativo 23 giugno 2011, n. 118, e
successive modificazioni.

Articolo 8

Competenze preliminari della giunta nel procedimerdi formazione e approvazione del bilancio di
previsione finanziari

Annualmente, con propria delibera, la Giunta caemente con gli indirizzi politico programmatici
del Consiglio approvati con il DUP definisce:

- la manovra delle aliquote tributarie e delleffari
- i criteri e gli indirizzi ai quali i responsabiiiei centri di responsabilita devono attenersicoeso
della predisposizione delle proposte di bilancaekpiano esecutivo di gestione.



ARTICOLO 9

Competenze preliminari del segretario generale erésponsabili di servizio nel procedimento di
formazione e approvazione del bilancio di previsfinanziario

1. | responsabili di servizio, provvedono a fornaleSegretario generale, entro il 15 settembre, una
proposta di massima relativa agli obiettivi e alBorse necessarie per raggiungerli, sulla basé deg
indirizzi della Giunta e dei singoli assessoriesponsabili, per quanto di loro competenza, foamec

al servizio finanziario i dati necessari per la pilazione degli allegati al bilancio di previsione.

2. Il Responsabile dei lavori Pubblici presentasd¢bema di piano triennale delle opere pubbliche ed
elenco annuale di lavori, da adottarsi da partéadglunta entro il 15 settembre. Entro lo stesso
termine deve essere pubblicato.

3. Il responsabile dell’Area finanziaria di concecbn il Segretario generale, predispone la prapdist
bilancio di previsione finanziario e la invia aBunta.

4. Il responsabile dell’Area finanziaria esprim@drere di regolarita tecnica-contabile sul bilanul
suo complesso.

ARTICOLO 10

Competenze della giunta e delle Commissioni Coasilcompetenti nel procedimento di
formazione e approvazione del bilancio di previsgon

1. La Giunta, entro il 31 ottobre, provvede conppi@ deliberazione, ad approvare lo schema di
bilancio previsione finanziario e degli allegati.

2. Detta deliberazione €& depositata agli atti fgiry a cura del Segretario generale, e messa a
disposizione dell'Organo di revisione.

3. L'organo di revisione, ricevuto lo schema dabdio di previsione finanziario e degli allegati
predispone la propria relazione al bilancio e lpadita agli atti istruttori entro il 10 novembre.

4. La Commissione bilancio si riunisce tra il 1@ ie20 di novembre ed eventuali variazioni allo
schema di bilancio e dei suoi allegati sarannogmiage come emendamenti, secondo le modalita di
cui al successivo art. 11.

ARTICOLO 11

Competenze del Consiglio comunale nel procedimatitiormazione e approvazione del bilancio di
previsione

1. Lo schema di bilancio approvato dalla Giunta corelativi allegati, il Documento unico di
programmazione e la relazione dell'organo di remsié presentato al Consiglio entro il 15 novembre.
Lo schema si considera presentato all'organo caresihlla data della sua consegna ai capigruppo
consiliari unitamente alla documentazione che vigosta a disposizione dei consiglieri e pud essere
resa accessibile o trasmessa per via telematic@orikiglio approva il bilancio in apposita sessione
ordinaria da tenersi entro il termine previsto alalbrmativa.

2. Gli eventuali emendamenti presentati dai corgiglagli schemi del bilancio di previsione,
debitamente motivati, devono essere presentath érb novembre.

3. Gli emendamenti da presentarsi in forma scsittzo dichiarati procedibili, al fine di essere post
discussione e in approvazione, dal Consiglio vigtreri del responsabile del servizio finanziagio
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dell’'organo di revisione, a condizione che
a. gli emendamenti siano presentati nei termini vipte dal presente regolamento;
b. le variazioni contabili conservino il rispettegli equilibri di bilancio e garantiscano il comget
utilizzo delle risorse finanziarie a destinaziommecelata.

4. Tali emendamenti sono inviati al responsabilesdevizio economico e finanziario che provvede al
loro inoltro all'organo di revisione. | pareri soresi entro il 5 dicembre.

5. Nel caso di variazioni del quadro normativo derimento sopravvenute, l'organo esecutivo
presenta all'organo consiliare entro 4 giorni prishaguello previsto per I'approvazione del bilancio
emendamenti allo schema di bilancio e alla notaaggiornamento al Documento unico di
programmazione.

6. Gli emendamenti dichiarati procedibili, di cliicamma 5) del presente articolo, devono riportare
pareri di regolarita tecnica e contabile e il paréell'Organo di revisione ad integrazione dei paia
espressi sullo schema di bilancio approvato dailanta. Tali pareri sono resi almeno 2 giorni prima
di quello previsto per I'approvazione del bilancio.

7. Gli emendamenti e gli schemi del bilancio diismne finanziario e relativi allegati sono appatv
dal Consiglio Comunale entro il 31 dicembre di cias anno o entro il termine ultimo per
l'approvazione dei bilanci.

8. In caso di differimento del termine per la detdwione del bilancio ai sensi dell’art. 151, conima
del D. Lgs. 267/2000, i termini di cui agli artic®, 10 e 11 del presente Regolamento si intendono
corrispondentemente prorogati.

ARTICOLO 12
Conoscenza dei contenuti del bilancio e dei sudegati

1. Il bilancio annuale e i suoi allegati possondreal essere illustrati in apposite forme di
comunicazione a cura dell'ente e in particolarenite I'utilizzo di strumenti informatici per
assicurarne una migliore e piu facile conoscenzgati® del cittadino.

Sezione Il —Gestione del Bilancio
ARTICOLO 13
Fondo di riserva e fondo di riserva di cassa
1. Nel bilancio di previsione finanziario, allaggione “Fondi ed accantonamenti” & iscritto un deon
di Riserva di importo non inferiore allo 0,30% ennsuperiore al 2% del totale delle spese correnti
inizialmente previste in bilancio.
2. E’ inoltre iscritto, nella missione "Fondi e Agstonamenti”, all'interno del programma "Fondo di
Riserva", un fondo di riserva di cassa non inferialto 0,2 per cento delle spese finali.
3. I prelievi dal Fondo di Riserva e dal Fonddrdierva di Cassa possono essere effettuati figd a
dicembre con delibera della Giunta Comunale.
4. Le deliberazioni della Giunta Comunale rekatall'utilizzo del fondo sono comunicate al
Consiglio Comunale nella prima seduta convocataessgivamente alla loro adozione.
5. Con delibera di variazione di bilancio entro3D novembre, il fondo di riserva puo essere
rideterminato in diminuzione entro il limite minimello 0,30% delle spese correnti inizialmente
previste in bilancio, ovvero incrementato fino mhite massimo del 2%, al netto dei prelievi gia
effettuati.
ARTICOLO 14
Fondo crediti di dubbia esigibilita
1. Nel bilancio di previsione, nella missione "Hoe Accantonamenti”, all'interno del programma
“fondo crediti dubbia esigibilita” deve essere igorun fondo il cui ammontare e determinato inebas
alle regole contenute nel principio contabile aggith della contabilita finanziaria di cui all’allegp
4/2 al D.Lgs. 118/2011.



2. La scelta della metodologia di calcolo e defigae da sottoporre a svalutazione ¢é lasciaiaexid

e prudente apprezzamento del Responsabile dek&eRimanziario, che dara motivazione delle scelte
compiute all’interno della nota integrativa al bitdo di previsione finanziario e della Relazione al
rendiconto di gestione.

3. Al fine di determinare lo stanziamento in bilendel fondo crediti dubbia esigibilita, e per le
successive quantificazioni nel corso dell’esercie in sede di rendiconto, i servizi comunali
trasmettono i dati relativi agli accertamenti dgiteste di bilancio da sottoporre ad accantonamento;
nella fase iniziale i servizi comunicano i datirextontabili per le entrate che in passato sone sta
gestite “per cassa”.

4. Al termine dell'esercizio la somma stanziatatitoisce economia di spesa e confluisce nel dtult

di amministrazione quale accantonamento a garadedia regolare esigibilita dei crediti iscritti in
bilancio.

5. Fino a quando l'accantonamento al fondo crediitdubbia esigibilita non risulta capiente, il
Responsabile del servizio finanziario esprime mgaoentrario sugli atti che prevedano I'applicazione
dell’'avanzo di amministrazione.

ARTICOLO 15

Altri fondi ed accantonamenti
1. Nel bilancio di previsione, nella missione "FboedAccantonamenti” sono iscritti tutti gli ulterio
fondi ritenuti necessari a garantire nel tempaegliilibri complessivi di bilancio.
2. In particolare e iscritto il “fondo per passavipotenziali” o “fondo rischi spese legali”, a fateli
eventuali soccombenze dell’ente in caso di contesaziLa stima dell’accantonamento € compiuta,
sulla base dell'istruttoria relativa alle pratidegali aperte, dai competenti uffici comunali ctesmho
in gestione il contenzioso; la stima va comunieat8ervizio finanziario con le previsioni di bildae
in sede di riaccertamento dei residui per la ppedizione del Rendiconto di gestione.

ARTICOLO 16
Debiti fuori bilancio

1. In presenza di debiti fuori bilancio riconostitdi sensi di legge, il responsabile del servizio
competente per materia provvede a comunicare tdivpeente al Responsabile del Servizio
Finanziario la sussistenza della casistica, rigmeld nel contempo la predisposizione della pragera
il riconoscimento del debito.
2, La richiesta va corredata da dettagliata retagicsottoscritta dal Responsabile del Servizio
competente, in merito alle circostanze che hannerg¢o il debito fuori bilancio.
3. Qualora sia necessario provvedere anche allaritwp di una nuova spesa derivante dal debito
fuori bilancio per incapienza di fondi, la richiastli riconoscimento deve indicare, nel limite del
possibile, anche i mezzi di copertura. In assengaditazione delle coperture finanziarie, quesiecs
predisposte dal responsabile del servizio finai@ianche mediante I'attivazione, se necessarite de
procedure di salvaguardia degli equilibri finanzdircui all’art. 193 TUEL.
4. La delibera di Consiglio Comunale che provvedecanoscere il debito fuori bilancio riporta il
parere tecnico del Responsabile del servizio coempetalla spesa ed il parere contabile del
Responsabile del Servizio Finanziario.

ARTICOLO 17

Salvaguardia degli equilibri di bilancio

BN

1. Il pareggio di bilancio & inteso come assettgtigrale da preservare con continuita e con
riferimento a tutte le componenti finanziarie dejstione.

2. L'ente rispetta durante la gestione e nelleazari di bilancio il pareggio finanziario e tutli
equilibri stabiliti in bilancio per la copertura lte spese correnti e per il finanziamento degli
investimenti, secondo le norme contabili vigenii gresente regolamento, con particolare riferiment
agli equilibri di competenza e di cassa nel seng@aintire un fondo di cassa non negativo.
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3. Il responsabile del servizio finanziario anadizz aggrega le informazioni ricevute dai respotisabi
di servizio e, sulla base delle rilevazioni di abhilita generale finanziaria, provvede a:
a. verificare gli equilibri di bilancio anche sultase delle risultanze del monitoraggio periodigites
societa partecipate e a proporre le misure nedessaripristinare il pareggio qualora i dati della
gestione finanziaria facciano prevedere un disava@hamministrazione o di gestione, per squilibrio
della gestione di competenza, di cassa ovvero deione dei residui, nonché le misure opportune
per raggiungere l'obiettivo previsto per il rispetiel patto di stabilita;.

b. istruire i provvedimenti necessari per il rigpandegli eventuali debiti fuori bilancio;

c. adottare le iniziative necessarie ad adeguai@ndo crediti di dubbia esigibilita accantonatd ne
risultato di amministrazione in caso di gravi stpilriguardanti la gestione dei residui.

4. Il Consiglio provvede con apposito atto deliltism entro il 31 luglio di ogni anno, a dare adtel
permanere 0 meno degli equilibri generali di bilane ad adottare eventualmente, gli altri
provvedimenti di cui all'art. 193 comma 2, e 194 deel.

5. Qualora la ricognizione dello stato degli eduilidi bilancio avvenga nella stessa seduta di
approvazione del bilancio, il suo accertamentogessere ricompreso all'interno della stessa delibe
se previsto da disposizioni o interpretazioni vigen
ARTICOLO 18
Utilizzo del Fondo di riserva

1. Il fondo di riserva & utilizzato con deliberamodella Giunta con le modalita previste dalla
normativa e puo essere deliberato sino al 31 dicewlibciascun anno.

2. Le deliberazioni di prelievo al fondo di risersano comunicate al Consiglio nel corso della prima
adunanza utile.
ARTICOLO 19
Variazioni di bilancio: organi competenti

1. Il bilancio di previsione finanziario pud subiv@riazioni di competenza e di cassa nel corso
dell'esercizio sia in entrata che in spesa, pacaiao degli esercizi considerati nel documento.

2. Le variazioni sono di competenza dell'organcsiiame salvo quelle previste:
- dall'art. 20 di competenza dell'organo esecutivo
- dall'art. 21 di competenza dei responsabili dige.

3. L'organo esecutivo puo adottare, in via d'urgeapportunamente motivata, delle variazioni di
bilancio di competenza del Consiglio salvo ratifiea pena di decadenza, da parte dell'organo
consiliare entro i 60 giorni seguenti e comunquteceih 31 dicembre dell'anno in corso se a taladat
non sia scaduto il predetto termine.

ARTICOLO 20
Variazioni di bilancio di competenza della giunta

1. Sono di competenza della Giunta:

1) le variazioni del piano esecutivo di gestioneadezione di quelle di cui all'art. 175 comma 5-
quater del Tuel;

2) le variazioni del bilancio non aventi naturacgézionale, che si configurano meramente applieativ
delle decisioni del Consiglio, per ciascuno degsereizi considerati nel bilancio relative a:
a. variazioni riguardanti l'utilizzo della quotangblata e accantonata del risultato di amministreei
nel corso dell'esercizio provvisorio consistentianenera reiscrizione di economie di spesa derivant
da stanziamenti di bilancio dell'esercizio precdidearrispondenti a entrate vincolate;
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b. variazioni compensative tra le dotazioni dellssioni e dei programmi riguardanti l'utilizzo di
risorse comunitarie e vincolate, nel rispetto déitalita della spesa definita nel provvedimento di
assegnazione delle risorse, o qualora le variaz@mo necessarie per l'attuazione di interventi
previsti da intese istituzionali di programma o altti strumenti di programmazione negoziata, gia
deliberati dal Consiglio;

c. variazioni compensative tra le dotazioni delissioni e dei programmi limitatamente alle spese pe
il personale, conseguenti a provvedimenti di trasfento del personale all'interno dell'ente;
d. variazioni delle dotazioni di cassa,;

e. variazioni riguardanti il fondo pluriennale vitato effettuata entro i termini di approvazioné de
rendiconto.

2. Le deliberazioni di cui al comma precedenteatiazione del bilancio adottate dalla Giunta sono
comunicate al Consiglio nel corso della prima adaaautile.

ARTICOLO 21
Variazioni di competenza dei responsabili di seiwiz

1. Il responsabile del Servizio finanziario, sugwsta dei responsabili di servizio, puo effettuaee
ciascuno degli esercizi del bilancio le seguentiazioni:

a) variazioni compensative del piano esecutivo aitigne, fra capitoli di entrata della medesima
categoria e fra i capitoli di spesa del medesimoroaygregato, limitatamente ai capitoli dotati aell
stesso codice di quarto livello del piano dei coesicluse le variazioni dei capitoli appartenenti a
macroaggregati riguardanti i trasferimenti correntontributi agli investimenti, e ai trasferimem
conto capitale, che sono di competenza della Giunta

b) le variazioni di bilancio fra gli stanziamenigwardanti il fondo pluriennale vincolato e gl
stanziamenti correlati, in termini di competenzadie cassa. Tali variazioni sono comunicate
trimestralmente alla Giunta;

¢) variazioni, effettuate non in esercizio provviep riguardanti l'utilizzo della quota vincolata e
accantonata del risultato di amministrazione coesisnella mera reiscrizione di economie di spesa
derivanti da stanziamenti di bilancio dell'eseigiecedenti corrispondenti a entrate vincolate;

d) le variazioni degli stanziamenti riguardantiersamenti ai conti di tesoreria statale intesté¢irge

e i versamenti a depositi bancari intestati akéent

e) le variazioni necessarie per 'adeguamento dqekeisioni, compresa l'istituzione di tipologie e
programmi, riguardanti le partite di giro e le ag&oni per conto di terzi.

ARTICOLO 22
Variazione di assestamento generale di bilancio

1. Mediante la variazione di assestamento geneia#ttua la verifica generale di tutte le voci di
entrata e di uscita compreso il fondo di riseriaf@ndo di cassa, al fine di assicurare il mamegmto

del pareggio di bilancio ed anche la migliore alnone delle risorse finanziari e nella prospettiva
della realizzazione dei programmi comunali.

2. La variazione di assestamento generale e sati@b Consiglio non appena é possibile delineare
con attendibilité il quadro definiti o del bilanogal € comunque deliberata entro il 31 luglio dscim
anno da parte del Consiglio.

3. Le proposte di assestamento generale di bilascim elaborate dal responsabile del servizio
finanziario sulla base delle risultanze comunickieresponsabili di servizio, e delle indicazioelld
Giunta.

ARTICOLO 23
Variazioni di bilancio e di PEG: tempistiche

1. Le variazioni al bilancio di previsione poss@ssere deliberate non oltre il 30 novembre di ciasc
anno, fatte salve le seguenti variazioni che passssere deliberate sino al 31 dicembre di ciascun
anno:

a) l'istituzione di tipologie di entrata a destilwere vincolata e il correlato programma di spesa,;

b) l'istituzione di tipologie di entrata senza wiecdi destinazione, con stanziamento pari a zero,
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seguito di accertamento e riscossione di entratgoneviste in bilancio;

c¢) l'utilizzo delle quote del risultato di ammintione vincolato e accantonato per le finalitalper
quali sono stati previsti;

d) quelle necessarie alla reimputazione agli esdrccui sono esigibili, di obbligazioni riguardan
entrate vincolate gia assunte e, se necessarie,gpelse correlate;

e) le variazioni delle dotazioni di cassa;

f) le variazioni di bilancio adottate con determfreagli stanziamenti riguardanti il fondo plurieaia
vincolato e gli stanziamenti correlati, in termitiicompetenza e di cassa;

g) le variazioni degli stanziamenti riguardantersamenti ai conti di tesoreria statale intestbdirae
e i versamenti a depositi bancari intestati aent

2. Le variazioni al piano esecutivo di gestionespo® essere adottate entro il 15 dicembre di amlmscu
anno, fatte salve le variazioni correlate alle azioni di bilancio previste dal comma precedent ch
possono essere deliberate sino al 31 dicembrasitwn anno.

ARTICOLO 24
Variazioni di bilancio: trasmissione al tesoriere

Le variazioni al bilancio di previsione sono trasse al tesoriere inviando l'apposito prospetto
disciplinato dal d.lgs. 118/2011, allegato al predwnento di approvazione della variazione. Sono
altresi trasmesse al tesoriere:

a) le variazioni dei residui a seguito del loracdartamento;

b) le variazioni del fondo pluriennale vincolatdetfuate nel corso dell'esercizio finanziario.

Sezione Il - Il piano esecutivo di gestione
ARTICOLO 25

Piano esecutivo di gestione (PEG)

1. Il PEG e un documento finanziario, preventivodgpet) ed autorizzatorio, redatto in conformita agl
indirizzi del Documento unico di programmazioneetlmlancio di previsione.

2. Con il piano esecutivo di gestione la Giuntaegea gli obiettivi di gestione e le dotazioni
finanziarie, umane e strumentali necessarie alraggiungimento.

3. Il piano esecutivo di gestione, inoltre:

a) delimita gli ambiti decisionali e di interverdoamministratori e dirigenti e tra dirigenti diveirsi
centri di responsabilita;

b) esplicita gli indirizzi politici e guida la geshe;

¢) sancisce la fattibilita tecnica di detti indiiz

d) responsabilizza sull'utilizzo delle risorse eraggiungimento dei risultati;

e) favorisce I'attivita di controllo di gestione@stituisce un elemento portante dei sistemi di
valutazione;

f) assegna la responsabilita di acquisizione daiteate;

g) autorizza I'impegnabilita dello stanziamentspesa;

h) articola i contenuti del Documento Unico di Faysgmazione e del bilancio di previsione.

4. |l piano esecutivo di gestione é proposto dar&ario Comunale.
ARTICOLO 26

Struttura del piano esecutivo di gestione

1. Il piano esecutivo di gestione e costituito giascun centro di responsabilita da:
a) obiettivi gestionali, eventualmente riferiti egetti;
b) linee guida di attuazione degli obiettivi di tiese e appropriati indicatori;
c) budget per responsabilita di procedimento sfatato;
d) risorse umane e strumentali.
ARTICOLO 27

Definizione di centro di responsabilita
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1. Il centro di responsabilita € un ambito organizaat gestionale al cui responsabile sono
assegnati formalmente:
a) obiettivi di gestione;
b) dotazioni finanziarie, umane e strumentali,rdpiegare per il raggiungimento degli
obiettivi;
¢) responsabilita sul raggiungimento degli obie#igull'utilizzo delle dotazioni.

ARTICOLO 28
Capitoli e articoli

1. Nel PEG le entrate sono articolate in titopotogie, categorie, capitoli ed eventualmente ticalf
secondo il rispettivo oggetto. Le spese sono datiedn missioni, programmi, titoli, macroaggregati
capitoli ed eventualmente in articoli.

2. | capitoli costituiscono l'unita elementare geino esecutivo di gestione ai fini della gestiene
della rendicontazione e sono raccordati al quaredld dei conti finanziario di cui all'articolo Z5del
Tuel.

ARTICOLO 29
Capitoli di entrata

1. Il funzionario che propone le previsioni di exté&r € responsabile dell'attendibilita delle somme
iscritte nel bilancio e nel piano esecutivo di gest, deve motivarne e documentarne adeguatamente
la quantificazione in sede di predisposizione dinisio e attivarsi per la realizzazione degli ntir
durante il corso della gestione.

2. Il funzionario che utilizza un'entrata a destinae vincolata, ne verifica in via preliminare la
disponibilita ed é responsabile della sua gestione.

ARTICOLO 30
Capitoli di spesa

1. Il funzionario che propone le previsioni di sp&sresponsabile della attendibilita e della coitgyru
della richiesta. Qualora il funzionario proponeniteenga necessario un aumento delle dotazioni,
verifica anzitutto la possibilita di reperire Isarse nell'ambito delle sue assegnazioni.

2. Il funzionario che impegna la spesa é respolesdbila gestione del procedimento amministrativo
di assunzione dell'atto di impegno. Nel caso lasapseia finanziata da specifiche entrate, il
procedimento di spesa dovra essere coordinata@eosiazato con il procedimento di entrata.

3. Il funzionario che emette il buono d'ordine gép@nsabile dell'ordinazione a terzi di beni e Zervi
secondo i criteri di applicazione delle procedurembsa previsti dalla normativa vigente in materia
delle procedure interne dell'ente e, fatte salweerde disposizioni, procede alla verifica e alla
liquidazione delle spese ordinate.

ARTICOLO 31
Pareri sul piano esecutivo di gestione

1. La delibera di approvazione del piano esecutidd gestione € corredata da:
a. parere di regolarita tecnica del Segretario G@ieu che si estende alla coerenza del piano
esecutivo di gestione con i programmi del Documéstaco di Programmazione e alla coerenza tra
gli obiettivi assegnati ai diversi centri di respabilita;

b. parere di regolarita contabile del responsat®leservizio finanziario

2. Sono allegate agli atti le dichiarazioni, resetdtti i responsabili dei centri di responsabijlitih
realizzabilita degli obiettivi mediante I'utilizatelle risorse assegnate e in conformita alle longda
indicate.

ARTICOLO 32
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Approvazione piano esecutivo di gestione

1. Successivamente alla deliberazione del biladaiparte del Consiglio comunale, la Giunta
individua in linea di massima:

a) gli obiettivi da raggiungere con il piano;

b) I'ammontare delle risorse e degli interventiassari per il raggiungimento degli obiettivi;
c) gli uffici ed i servizi incaricati della realiazione del piano;

d) i responsabili degli obiettivi.

2. La Giunta comunale deve deliberare il piano @bez di gestione entro 20 giorni dall'approvazione
del bilancio di previsione.

ARTICOLO 33
Procedimento di formazione e di approvazione delq esecutivo di gestione

1. L'awvio del procedimento di formazione e apprae del piano esecutivo di gestione avviene con
la delibera di approvazione del bilancio annualesg®nsabile del procedimento e il responsabile del
servizio finanziario.

2. Sulla base della delibera di approvazione delanbio, il Segretario generale:
- promuove la fase di negoziazione degli obietidelle risorse con i responsabili di ciascun z@yi
- provvede a formulare gli obiettivi per ciascumire di entrata/spesa del PEG.

3. Sulla base degli obiettivi e delle risorse ainiti, il responsabile del servizio finanziaetabora
la proposta di PEG e provvede ad inviarla alla @&iun

4. La Giunta verificata la congruita della propodtdEG con gli indirizzi contenuti nella precedent
delibera di approvazione del bilancio e con gliinizdi del Consiglio Comunale, approva il piano
esecutivo di gestione.

5. Nelle more dell'approvazione del bilancio la @& puo approvare un PEG provvisorio che
autorizza i funzionari ad impegnare secondo leleedella gestione provvisoria.

6. Le variazioni al piano esecutivo di gestionecsaottate nel rispetto delle disposizioni di cui
all'articolo 23.

TITOLO IIl - LA GESTIONE
Sezione | - La gestione dell'entrata
ARTICOLO 34

Fasi procedurali di acquisizione delle entrate

1. La gestione delle entrate deve essere preordiratado le seguenti fasi procedurali:
- I'accertamento
- la riscossione
- il versamento
ARTICOLO 35

Disciplina dell'accertamento delle entrate

1. | responsabili di servizio devono operare afiécle previsioni di entrata si traducano in
disponibilita finanziarie certe ed esigibili sulbese degli indirizzi e delle direttive degli orgati
governo dell'ente.

2. Il responsabile del procedimento con il quaknei accertata I'entrata & individuato nel respalesab
del servizio al quale I'entrata stessa e affidata kapprovazione del PEG o con l'operazione di
determinazione dei programmi, dei progetti e debiéttivi gestionali di cui al bilancio di previsie e
relativi allegati.
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3. Il responsabile di servizio di cui al comma @@ente trasmette al responsabile del servizio
finanziario l'idonea documentazione e con propriedninazione accerta I'entrata. Copia della
documentazione €& conservata dal responsabile dizieeri fini di cui al successivo articolo. La
rilevazione nelle scritture contabili dell'accereanto di entrata avviene a cura del responsabile del
servizio finanziario.

4. Tutte le somme iscritte tra le entrate di corapea del bilancio e non accertate entro il termine
dell'esercizio costituiscono minori accertamergpetto alle previsioni ed a tale titolo concorrano
determinare i risultati finali della gestione.

3. In caso di impegni di spesa finanziati con datia@ destinazione vincolata, la determinazione di
impegno dovra contestualmente effettuare I'accemaondi entrata correlato.

4. La determinazione di accertamento dovra congenti i riferimenti contabili necessari affincké
possa trovare la corrispondenza con la risorsafiagia assegnata nel Piano esecutivo di gestione.

6. Qualora il responsabile ritenga che le risorse possano essere accertate in tutto o in parte nel
corso dell'esercizio, ne da immediata e motivatawucazione con determinazione al responsabile
del servizio finanziario.

7. Ai fini dell'economicita dell'azione amministirat, in base a relazione motivata il responsabdéle d
servizio cui l'entrata si riferisce, pud con appmgrovvedimento, da trasmettere al responsabile de
servizio finanziario, stabilire di non procederkaabjuisizione di entrate di importo non superiarg0
euro per ciascun credito, comprensivo di eventsethzioni ed interessi, fatto salvo quanto previsto
dalla legge e dai regolamenti comunali in materientrate tributarie.

ARTICOLO 36

Riscossione
1. La riscossione consiste nell'introito delle s@rdonvute all'ente.

2. Le entrate dell' ente possono essere risceasitdy:

a. versamento sul conto bancario o di Tesoreria;

b. versamenti su conto corrente postale;

c. versamenti con moneta elettronica e piattafdPagoPA,
d. versamenti agli agenti di riscossione.

3. La riscossione pud altresi avvenire a mezzogéinth contabili a cid autorizzati con espresso
provvedimento, i quali provvedono al versamentdedgbmme riscosse alla tesoreria comunale. Detti
incaricati sono personalmente responsabili delktigee dei fondi di cui vengono in possesso e ne
rispondono secondo le leggi vigenti in materia. $Bissi esercitano le loro funzioni sotto la vigda

e secondo gli ordini del responsabile di servizau@'entrata fa capo.

4. Gli agenti contabili incaricati della riscosséoeffettuano il versamento delle somme riscosse all
tesoreria comunale ogni quindici giorni.

5. Ai fini del riscontro contabile delle modalitaréscossione e successivo versamento in tesoreria
delle entrate a mezzo di agenti contabili:

- il responsabile del servizio finanziario trimedtnente effettua un controllo sui versamenti;

- I'organo di revisione ne da atto nelle verifichi€assa trimestrali.

ARTICOLO 37

Acquisizione di somme tramite conto corrente postal

1. Qualora le particolari caratteristiche di unvego lo richiedano e, in conformita alla normativa
vigente, puo essere autorizzata l'apertura di cantenti postali.

2. L'apertura e la chiusura dei conti correnti glbsono effettuate a cura del responsabile deizer
finanziario o suo incaricato.
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3. | prelevamenti dai conti correnti postali sonspdsti a firma del tesoriere dell'ente e disposti
cadenza al massimo quindicinale dal servizio firaiz

ARTICOLO 38

Acquisizione di somme tramite moneta elettronica

1. | versamenti effettuati da utenti dei servizmtmali tramite moneta elettronica confluiscono poes
I'istituto di credito che gestisce la tesoreria noale. La giacenza confluisce tra i fondi incasdati
tesoriere in conto sospesi.

2. Il responsabile dell'entrata incassata trasnedtea indugio al servizio finanziario su apposito
modulo cartaceo o tramite tecnologie informatiahéformazioni necessarie per la contabilizzazione
dell'avvenuto introito e per I'emissione degli oativi di incasso da effettuarsi entro e non olte
giorni dalla comunicazione del tesoriere e comurenteo il 31 dicembre.

ARTICOLO 39

Ordinativi di incasso

1. Tutte le riscossioni devono essere coperte dimativi di incasso, anche informatici, emessi dal
servizio finanziario in conformita alle disposiziongenti e alla documentazione di cui ai precedent
articoli.

2. Gli ordinativi di incasso sono trasmessi al tese, per l'esecuzione, a cura del servizio
finanziario. L'inoltro al tesoriere avviene a mezii@lenco in duplice copia, numerato e datataudi
uno é restituito firmato per ricevuta. Sono ammesgévalenti procedure informatiche.
ARTICOLO 40
Versamento

1. Il versamento costituisce l'ultima fase delfata e consiste nel trasferimento delle somme s&sxo
nelle casse dell'ente entro i termini previsti@albnvenzione con il tesoriere.

Sezione |l - La gestione della spesa
ARTICOLO 41

1. La gestione delle spese deve essere preordinaiacsete seguenti fasi procedurali:
- Impegnabilita dello stanziamento
- impegno
- liquidazione
- ordinazione
- pagamento

ARTICOLO 42
Impegnabilita dello stanziamento

1. La dichiarazione di impegnabilita avviene, piiscun capitolo di spesa, mediante la delibera del
piano esecutivo di gestione.

2. L'impegnabilita di uno stanziamento costituittenecessaria premessa alla predisposizione della
determinazione di impegno da parte del responsdbileentro di responsabilita.

3. Nel corso della gestione la Giunta, con ulterigsrovvedimento di indirizzo stabilisce
l'impegnabilita per le assegnazioni di spesa pettednente dichiarate non impegnabili.
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4. La proposta di impegnabilita della spesa pu@rest risultato dell'iniziativa del responsabilel d
centro di responsabilita cui I'azione della spésdta assegnata.

5. Le somme che, al termine dell'esercizio, noncsistate definite come impegnabili costituiscono
comunque economia di bilancio.

ARTICOLO 43
Impegno di spesa

1. Gli atti che dispongono impegni di spesa indigido:

a) il soggetto creditore;

b) I'ammontare della spesa;

¢) la ragione della spesa;

d) il riferimento al pertinente stanziamento prévisel piano esecutivo di gestione;

e) la scadenza dell'obbligazione;

f) la prenotazione di spesa se esistente.

Si possono registrare contabilmente prenotaziomngegno se riferite a procedure di gara in via di
espletamento e propedeutiche alla successiva agsargell'atto di impegno.

2. L'impegno é assunto mediante determinazionosaotitte dai responsabili di servizio a cui sono
state assegnate le risorse finanziarie nel Piagxué&so di gestione.

3. Le determinazioni dovranno contenere tuttiériihenti contabili necessari affinché si possaarev
la corrispondenza con lo stanziamento finanzissBegnato nel Piano esecutivo di gestione.

4. Gli atti che prevedono impegno di spesa sorsmteasi al servizio finanziario e diventano esgcuti
dopo l'apposizione del visto di regolarita conmhifttestante la copertura finanziaria da parte del
responsabile del servizio finanziario.

5. Le deliberazioni del Consiglio e della Giunteeado funzioni programmatiche, di coordinamento e
indirizzo, non dispongono impegni. Gli impegni, laubase delle indicazioni e degli indirizzi delle

deliberazioni stesse, sono formalmente assuntisoooessivi provvedimenti attuativi dei funzionari

responsabili.

6. Le spese per stipendi, assegni, contributi pgexziali, assistenziali e assicurativi, canonielliy
rate di ammortamento prestiti e quelle dovute esdlcizio in base a contratti assunti in esercizi
precedenti o a disposizioni di legge entrate irorégnei medesimi esercizi, vengono impegnate con
I'approvazione del bilancio e successive variazidgdlimpegno di spesa provvede d'ufficio il
responsabile del servizio finanziario, previa deiaazione dell'importo da parte del competente
responsabile del procedimento di spesa.

ARTICOLO 44
Validita dell'impegno di spesa

1. L'impegno relativo a spese correnti e in corpitele si considera validamente assunto nel bdanc
di previsione con il perfezionamento, entro il tevendell'esercizio, dell'obbligazione giuridica fra
l'ente e i terzi.

2. L'impegno cosi definito costituisce vincolo sugghnziamenti di bilancio e, se l'obbligazione e
esigibile e non pagata entro il termine dell'esgocidetermina la formazione del residuo passivo.

3. Le spese di investimento per lavori pubblictla gara é stata formalmente indetta con deterina
contrarre entro il 31 dicembre concorrono alla wheteazione del fondo pluriennale vincolato. In
assenza di aggiudicazione definitiva della garaoefianno successivo le economie di bilancio
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confluiscono nell'avanzo di amministrazione vintolger la riprogrammazione dellintervento in
c/capitale e il fondo pluriennale vincolato e ridadi pari importo.

4. Gli impegni di spesa sono assunti nei limiti dgettivi stanziamenti di competenza del bilardiio
previsione, con imputazione agli esercizi in cublbdligazioni passive sono esigibili. Non possono
essere assunte obbligazioni che danno luogo adympespesa corrente:

* sugli esercizi successivi a quello in corso, aonehe non siano connesse a contratti 0 convenzioni
pluriennali o siano necessarie per garantire ldiwoita dei servizi connessi con le funzioni
fondamentali, fatta salva la costante verificardahtenimento degli equilibri di bilancio, anche con
riferimento agli esercizi successivi al primo;

* sugli esercizi non considerati nel bilancio, anmeelle spese derivanti da contratti di
somministrazione, di locazione, relative a prestaizderiodiche o continuative di servizi di cui
all'articolo 1677 del codice civile, delle speserenti correlate a finanziamenti comunitari e dediee
di ammortamento dei prestiti, inclusa la quota i

Le obbligazioni che comportano impegni riguarddmtpartite di giro e i rimborsi delle anticipazioni
di tesoreria sono assunte esclusivamente in relaate esigenze della gestione.

ARTICOLO 45

Prenotazione dell'impegno

1. Durante la gestione i responsabili di servizsgono prenotare impegni relativi a procedurean vi
di espletamento.

2. La prenotazione dell'impegno deve essere rizhiesl responsabile di servizio con proprio
provvedimento, sottoscritto, datato, numerato gezmnte l'individuazione dell'ufficio di provenienz
per importi superiori a € 10.000,00, fatta salvditiplina dell’economato.

3. Il provvedimento deve indicare la fase prepaiatdel procedimento formativo dell'impegno che
costituisce il presupposto giuridico-amministratidella richiesta di prenotazione, 'ammontare della
stessa e gli estremi dell'imputazione che pud awesnche su esercizi successivi compresi nel
bilancio di previsione.

4. Sulla proposta di prenotazione dell'impegnoyia preventiva, e rilasciato il parere di regobarit
contabile e l'attestazione di copertura finanziaiisgensi di legge e secondo le norme del presente
regolamento.

5. | provvedimenti di prenotazione di spesa coegr i quali entro il termine dell'esercizio non &
stata assunta dall'ente l'obbligazione di spessovieterzi decadono e costituiscono economia della
previsione di bilancio alla quale erano riferitpncorrendo alla determinazione del risultato cafeab

di amministrazione. In questo caso é fatto diviitordinare spese ai fornitori qualora I'obbligamo
giuridica sia perfezionata oltre il termine deldtembre.

6. | provvedimenti di prenotazione di spesa relaigpese di investimento per lavori pubblici, L& ¢
gara é stata formalmente indetta, concorrono &tarchinazione del fondo pluriennale vincolato. In
assenza di aggiudicazione definitiva della garaocefianno successivo le economie di bilancio
confluiscono nell'avanzo di amministrazione vintolger la riprogrammazione dellintervento in
c/capitale e il fondo pluriennale é ridotto di panporto.

7. 1l servizio finanziario effettua controlli sullprenotazioni di impegno rilevate su richiesta dei
responsabili dei servizi, sia ai fini della salvaglia della copertura finanziaria dell'impegno anso

di formazione, sia ai fini di controllare il prosesformativo dell'obbligazione di spesa da conaiside
entro il termine dell'esercizio.

ARTICOLO 46

Impegni di spese non determinabili
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1. Le spese per prestazioni professionali, o comemierite ad oneri non esattamente determinabili
momento dell'impegno, devono essere impegnateoneldmmontare presunto con i relativi atti di
affidamento e devono essere precedute dalla gizazidne degli oneri o tariffe a carico dell'ente.

2. E fatto obbligo ai responsabili delle struttunganizzative di acquisire e segnalare al servizio
finanziario entro il termine di assestamento diruio, la nota delle spese e competenze maturate o
maturabili nell'esercizio al fine di adeguare ateli impegni di spesa.

ARTICOLO 47

Ordini di spesa ai fornitori

1. Nel momento in cui la determinazione di impeghcefficace, il responsabile del Servizio
competente ordina al terzo fornitore l'esecuzicglilagrestazione, comunicando:

a) tutti gli elementi richiesti e previsti all'art. 12omma 1 TUEL;

b) il codice ufficio per la fatturazione elettronica;

C) il CIG ed il CUP, se previsto;

d) le clausole relative alla tracciabilita dei pagatheoompresa la necessita che venga

indicato sul documento fiscale il conto correntelidato alle commesse pubbliche di cui alla legge
136/2010;

e) i termini di pagamento dal ricevimento del docuroeiigcale da parte dell’ente, termini
che potranno essere sospesi in relazione alla $&iogdi ottenimento del DURC;
f) la necessita che sul documento fiscale siano itidigti gli elementi richiesti per la

corretta contabilizzazione nel registro unico dédkture di cui all'art. 42 del DL 66/2014.

L'ordine deve contenere gli estremi della prenotazio dellimpegno della spesa ed il relativo
intervento e deve essere sottoscritto dal respdadateressato o dal personale da questi autagzza
con apposito provvedimento.

2. Il firmatario dell'ordine é tenuto a verificacke le spese ordinate non eccedano le disponibilita
assegnategli e risponde personalmente nei confitentireditori dell'ordinazione di maggiori spese.

3. Le fatture devono riportare gli estremi dellloede della determinazione di impegno di spesa, in
caso contrario non potranno essere accettate mensarigrasmesse agli emittenti.

ARTICOLO 48

Ricevimento delle forniture e fatturazione elettrima

1. Il dipendente comunale che riceve merce ordidaEAmministrazione é tenuto a verificare, con la
collaborazione dell’'Ufficio interessato, la risp@mta del numero dei colli e delle indicazioni
merceologiche evidenziate sugli imballaggi rispetsdo quanto descritto nella bolla di
accompagnamento.

2. 1l personale dell'Ufficio interessato dovra apeo sulla stessa bolla di accompagnamento
I'attestazione che la merce corrisponde, per @uelijuantita, a quella ordinata, ovvero contestare,
senza indugio ed in forma scritta, gli eventualdetti al fornitore. La bolla deve essere, quindi,

inoltrata al Servizio Finanziario.

3. Le fatture dovranno pervenire in formato eletico secondo i requisiti tecnici stabiliti dal D.M.
55/2013.

4. La registrazione in contabilita e sul Registnoidd delle fatture deve avvenire entro 10 giorri da
ricevimento della fattura da parte dell'Ente.

5. Qualora la fattura non riporti tutti i dati rielsti per 'annotazione sul registro unico delléuee,
cosi come comunicati al fornitore, ovvero per atigioni di non correttezza fiscale verificate dal
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Servizio Finanziario, la stessa viene rifiutatmite lo SDI affinché venga integrata dei datngsnti,
senza annotarla né in contabilita né al registiocudelle fatture.

6. Inoltre, la fattura puo essere rifiutata trand SDI negli altri casi in cui si valuti che ibdumento
non sia conforme all’ordinativo comunicato, entdbigiorni complessivi dal ricevimento.

ARTICOLO 49

Liquidazione della spesa

1. La liquidazione delle spese costituisce la fasecessiva all'impegno e consiste nella
determinazione, sulla scorta dei documenti e deii tomprovanti il diritto acquisito dal creditgre
della somma certa e liquida da pagare nei limitréelativo impegno definitivo regolarmente assuato
contabilizzato.

2. La liquidazione avviene attraverso le seguemi fési:

- LIQUIDAZIONE TECNICA: consiste nell'accertamentia parte del responsabile del servizio
proponente, che la fornitura, il lavoro o la pregiae non solo siano stati eseguiti, ma che sitate s
rispettate le condizioni contrattuali, i requigitierceologici e tipologici concordati. La liquidan®
tecnica si estende anche alla verifica della goonslenza di eventuali parcelle con le tariffe
professionali vigenti o concordate. La liquidaziaeenica include l'identificazione del competente
impegno di spesa.

- LIQUIDAZIONE CONTABILE: consiste nella verifica al parte del responsabile del servizio
finanziario che la spesa sia stata preventivamempegnata, che la somma da liquidare rientri nei
limiti dell'impegno e sia tuttora disponibile, cheonteggi esposti siano esatti, che la fatturdtro a
Titolo di spesa sia regolare dal punto di vistatabite e fiscale.

3. La determinazione di liquidazione tecnica datatesottoscritta dal responsabile del servizio
proponente, con tutti i relativi documenti giugtitivi ed i riferimenti contabili & trasmessa, al
responsabile del servizio finanziario che, effdttuaontrolli ed i riscontri amministrativi, coribéi e
fiscali appone il visto di liquidazione contabile.

4. Nei limiti degli stanziamenti, il pagamento ldeloci stipendiali, indennita di carica degli
amministratori, oneri riflessi, le rate per ammoréato mutui e delle imposte trattenute in qualita d
sostituto d’'imposta, provvede direttamente il resabile del servizio finanziario.

5. Nel caso il responsabile del servizio finanziarisuo incaricato riscontri delle irregolaritavia
con le opportune annotazioni l'atto di liquidazi@eentro di responsabilitd proponente. Il cewliro
responsabilita dovra sanare le irregolarita inéicain mancanza attestare per iscritto le motivazio
del mancato adeguamento assumendo le responsadilithinistrative e contabili conseguenti.

ARTICOLO 50

Provvedimenti di liquidazione per casi particolar

1. Nei casi di assenza, minore etd, interdiziamehilitazione, fallimento o morte di un creditolia,
liguidazione deve essere intestata al rappresentanbre, curatore o agli eredi.

2. Alla documentazione giustificativa della liquiiane deve essere unito I'atto che provi la qudiita
rappresentante, tutore, curatore o erede del oredit'atto deve essere richiamato nelle premesse
della liquidazione.

3. Quando siano trascorsi i termini per la denuntiguccessione o del pagamento della relativa
imposta, gli eredi, per riscuotere i crediti lonpettanti, devono fornire la prova di avere fatto la
denuncia e pagata l'imposta, con attestato del etanfe Ufficio.

ARTICOLO 51

Ordinazione
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1. Sulla base della determinazione di liquidaziode cui ai precedenti articoli e previa verifica:

- della completezza e regolarita della documentezioa corredo degli stessi;

- dell'adempienza, da parte del creditore, alligbldel versamento di una o piu cartelle esatlianizi
termini e con le modalita disposte dall'art. 48 dé$ d.P.R. 602/1973 e successive modificazioni ed
integrazioni, il servizio finanziario provvede atllinazione dei pagamenti dando l'ordine di
corrispondere al creditore, quanto dovuto, medidieteissione del mandato di pagamento, anche
informatico, numerato in ordine progressivo perscim esercizio finanziario, tratto sul tesoriere, e
contenente tutti gli elementi previsti dall'ordinamo.

2. L'ordinazione e effettuata osservando la suamessronologica dei provvedimenti di liquidazione
salvo casi di particolare urgenza, di limitata digipilita di cassa o di esecuzione forzata.

3. Nel caso di momentanea carenza di fondi in ¢césgaiorita all'emissione dei mandati, € la
seguente:

- stipendi al personale e oneri riflessi

- imposte e tasse;

- rate di ammortamento mutui;

- obbligazioni pecuniarie il cui mancato pagamesgmporti penalita.

4. La sottoscrizione dei mandati avviene a curaR#ponsabile dei servizi finanziari che procede al
controllo ai sensi del comma 3 dell'art. 185 detlTlo stesso provvede altresi alla contabilizzagio
dei mandati, all'inoltro al tesoriere e alla conuvazione al creditore.

5 L'inoltro al tesoriere avviene a mezzo di eleicauplice copia, numerato e datato, di cui uno é
restituito firmato per ricevuta. Sono ammesse exjaitti procedure informatiche.

6. Dopo il 15 dicembre non possono essere emessilatiadi pagamento ad esclusione di quelli
riguardanti il pagamento delle retribuzioni, dentrbuti previdenziali ed assicurativi, delle rate
ammortamento di mutui, di pagamenti indifferibilicui ritardo possa cagionare danno all'ente, iven
scadenza successiva a tale data o relativi a paagameconto capitale necessari per garantire il
rispetto degli obiettivi di finanza pubblica (patiostabilita), nonché “gli spazi patto” resi disylsili
dagli altri Enti.

ARTICOLO 52

Pagamento delle spese

1. I pagamento e il momento conclusivo del progeito di effettuazione delle spese che si realizza
con l'estinzione, da parte del tesoriere dell'gatdione verso il creditore.

2. I mandati di pagamento possono essere estinti:

- con rilascio di quietanza da parte dei credibddoro procuratori, rappresentanti, tutori, curaéat
eredi. Tali pagamenti sono disposti sulla scortattilicomprovanti lo status del quietanzante;

- con compensazione totale o parziale, da esegainsordinativi da emettersi a carico dei beneficia
dei titoli stessi o del Comune medesimo quale mewitm interno, per ritenute a qualsiasi titolo da
effettuarsi sui pagamenti;

- versamento su conto corrente bancario o postedstati ai beneficiari, previa richiesta scritesgh
stessi; in questi casi costituiscono quietanzpetisrzamente, la ricevuta postale del versamettdo e
dichiarazione da apporre sul titolo di spesa, dtefiella Tesoreria, attestante l'avvenuta eseg@azio
della disposizione di pagamento indicata sul Titakdesimo;

- commutazione a richiesta del creditore, in assagcolare non trasferibile da emettersi a favaek
richiedente. La dichiarazione di commutazione atgpdal tesoriere, sostituisce la quietanza
liberatoria;

- mediante utilizzo di sistemi elettronici interloan, R.1.D. (Rapporto Interbancario Diretto),
esclusivamente ove non sia possibile modalitarsdter;

- commutazione, a richiesta del creditore o d'idffer i mandati inestinti al 31 dicembre, in vagli
postale o telegrafico o in assegno postale loclizo altri messi equipollenti offerti dal sistema
bancario o postale, con tassa e spese a caribeneliciario. La dichiarazione di commutazione
apposta dal tesoriere sul titolo di spesa cui leata la ricevuta del versamento, sostituisce la
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quietanza liberatoria. | mandati commutati "d'uéfi¢ si considerano in ogni caso titoli pagati agli
effetti del rendiconto.

3. Il pagamento di qualsiasi spesa deve comunquenae esclusivamente tramite il tesoriere. E
ammesso il pagamento diretto attraverso il sendzitassa economale solo per i casi previsti dal
relativo regolamento.

4. Il tesoriere e tenuto ad effettuare, anche ser®a di ordinazione della spesa, pagamenti déirivan
da obblighi tributari, da somme iscritte a ruol@ delegazioni e di ogni altra somma previa
disposizione scritta da parte del responsabile fineaziaria. Il servizio finanziario entro il teme
stabilito nella convenzione per il servizio di testa, provwede ad emettere il mandato di
regolarizzazione dandone comunicazione al sereampetente.

Sezione Il - Pareri, visti, controlli e segnalazid
ARTICOLO 53

Parere di regolarita contabile sulle proposte dilitberazione di competenza del Consiglio e della
giunta

1. L'attivita istruttoria per il rilascio del pagedi regolarita contabile sulle proposte di delizéone di
competenza del Consiglio e della Giunta é svoltaelaizio finanziario.

2. In nessun caso il parere contabile puo riguardaraspetti di merito e/o di legittimita dellattNel
caso di riscontro di palese illegittimita, il Reggabile Finanziario deve procedere solamenteievail
del fatto, senza che cio possa condizionare |'ssfmnee del parere di pura natura contabile.

3. Il parere & espresso dal responsabile dell'Atieanziaria, sulla base dell'attivita istruttorisoka
dal servizio stesso, entro 3 giorni dal ricevimeshddia proposta di deliberazione.

4. Le proposte di provvedimento in ordine alle quar qualsiasi ragione, non pud essere formulato
parere ovvero lo stesso non sia positivo o chesséa® di integrazioni e modifiche sono, nei tarmi

di cui al precedente comma, oggetto di approfondimdra il servizio finanziario e il servizio

proponente ai fini della definizione di idonee stuni. Nel caso non risulti possibile conseguire ta
esito, le proposte saranno inviate, con motival@zrene, ed entro il termine citato, dal resporigabi
del servizio finanziario al servizio di provenienz

5. Il parere e espresso in forma scritta, munitdata e sottoscritto, ed inserito nell'atto in oods
formazione o puo essere rilasciato e sottoscrittha tramite procedure informatizzate con adozione
della firma digitale.

6. Il parere contrario alla proposta di atto o cheunque contenga rilievi in merito al suo contenut
deve essere motivato.

7. L'organo deputato ad adottare l'atto, in presafizparere negativo, puo ugualmente assumere |l
provvedimento con apposita motivazione circa leéargigche inducono a disattendere il parere stesso.

8. | provvedimenti di indirizzo politico e che comaue non hanno conseguenze sul bilancio e sul
patrimonio non sono soggetti al parere di reg@ariintabile.

ARTICOLO 54

Contenuto del parere di regolarita contabile

1. Il parere di regolarita contabile riguarda, di mar
a) la regolarita della documentazione;
b) la conformita alle norme fiscali;
¢) la corretta indicazione dell'entrata e/o deflass;
d) la valutazione delle conseguenze rilevanti imtei di mantenimento nel tempo degli equilibri
finanziari ed economico-patrimoniali;
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e) l'osservanza dei principi generali ed appligatnateria di contabilita pubblica;

f) la verifica del rispetto, sulla base della daraizione del Responsabile del Servizio competédnte a
sensi dell’art. 9 del D.L. n. 78/09, convertitolégge n. 102/2009, dei vincoli di finanza pubblican
particolare riferimento al patto di stabilita irmer

h) il rispetto delle norme di cui al presente regatnto.

ARTICOLO 55
Il visto di regolarita contabile sulle determinaziddi competenza dei funzionari

1. Lattivita istruttoria per il rilascio del vistali regolaritd contabile sulle determinazioni di
competenza dei funzionari, € svolta dal servizionemico e finanziario e riguarda, di norma, i
contenuti del parere di regolarita contabile dialarticolo precedente.

2. Il visto é espresso dal responsabile del senaffari finanziari, sulla base dell'attivita istiaria
svolta dal servizio stesso, non oltre 3 giornirda@vimento della determinazione.

3. Il responsabile del servizio finanziario effettie attestazioni di copertura finanziaria in redag
alle disponibilita effettive esistenti negli staauzienti di spesa.

4. Qualora si verifichino situazioni gestionalinditevole gravita tali da pregiudicare gli equilibal
bilancio, il responsabile del servizio finanziapiod sospendere il rilascio delle attestazioni di
copertura finanziaria con le modalita di cui alGessivo articolo.

5. Sulle note di accertamento di entrata, veregcibato un visto di regolarita contabile che sditte
a) I'esatta imputazione contabile dell'entrata;

b) l'idoneita dei titoli giuridici all'origine deiccertamento;

c) la esatta determinazione dell'importo accertato;

d) la indicazione specifica dei soggetti debitori.

ARTICOLO 56

Le segnalazioni obbligatorie

1. Il responsabile del servizio economico e fimarno € obbligato a segnalare i fatti gestionali d
quali derivi il costituirsi di situazioni tali dar@giudicare gli equilibri di bilancio e a preseetde
proprie valutazioni in merito.

2. La segnalazione dei fatti gestionali e le vahatai di cui al precedente comma riguardano anahe |
gestione dei residui e I'equilibrio di bilancio pfinanziamento della spesa d'investimento, gzt
evidenzino situazioni che possono condurre a $guitiella gestione di competenza o del conto
residui che, se non compensate da variazioni gestipositive, possono determinare disavanzi di
gestione o di amministrazione.

3. Le segnalazioni di cui ai commi precedenti, doentate e adeguatamente motivate, sono inviate al
Sindaco, al Segretario e all'organo di revisionefanrma scritta e con riscontro dell'avvenuto
ricevimento.

4. Qualora i fatti segnalati o le valutazioni esgeerisultino di particolare gravita agli effetglic
copertura finanziaria delle spese, il responsalikd servizio economico e finanziario
contestualmente comunica ai soggetti di cui al campnecedente la sospensione, con effetto
immediato, del rilascio delle attestazioni di capea finanziaria. Il responsabile del servizio
finanziario, in tali situazioni, puo sospenderdfd®o delle attestazioni gia rilasciate a cui non
corrisponde ancora il perfezionamento di obbligazgiuridiche.

5. La decisione di sospendere il rilascio dellest#tizioni di copertura finanziaria deve esserevatati
con l'indicazione dei presupposti di fatto e dedigioni giuridiche che I'hanno determinata. Il pare
relativo alla copertura finanziaria viene semptasdiato per le spese previste per legge, il cui il
mancato intervento arrechi danno patrimonialerda#'e

24



Sezione IV - La gestione patrimoniale
ARTICOLO 57

Beni
1. I beni si distinguono in immobili e mobili.
2. | beni si suddividono anche in:

* beni demaniali appartengono al demanio comunale i beni destaléitiso pubblico per
natura, quali strade e relative pertinenze, piagzedini, parchi, acquedotti, cimiteri, mercati,
fontane, fognature, fossi, edifici monumentali éndéresse storico, archeologico ed artistico,
chiese, diritti demaniali su beni altrui e tuttoo cthe risulta assoggettato al regime
pubblicistico tipico dei beni demaniali;

e patrimoniali indisponibili : appartengono al patrimonio indisponibile, i bdastinati a sede
di pubblici uffici o a pubblici servizi, quali ilgdlazzo comunale, scuole, boschi, cave , aree
adibite a fini urbanistici e di incremento dei serdegli insediamenti produttivi e dell’edilizia
residenziale pubblica, beni mobili di uso pubbligoobili, arredi, attrezzature e macchine
d'ufficio, automezzi e motomezzi.,ecc.)

« patrimoniali disponibili : appartengono al patrimonio disponibile i benigettj alle norme di
diritto comune, quali terreni, fabbricati, edified altri beni non direttamente destinati all' uso
pubblico, beni mobili del patrimonio disponibiléritli, azioni , obbligazioni e partecipazioni.

3. Il passaggio di un bene dal demanio al patrimaniaccertato e disposto con deliberazione del
Consiglio avente carattere programmatico e suo@Es®inte, se necessario, definito con
provvedimento della Giunta su relazione del seovisegnatario del bene.

4. 1l venir meno della destinazione a servizi publdei beni immobili patrimoniali indisponibili &
accertato con l'inserimento degli immobili nel matdi alienazione e valorizzazione patrimoniale.

ARTICOLO 58

L'inventario

1. | beni demaniali e patrimoniali, mobili e immbbsono iscritti in appositi inventari costituitia
schede, suddivise per categorie e sottocategobierdie rapporti giuridici, contenenti, per ognita
elementare di rilevazione, i dati ritenuti necessdla sua esatta identificazione e descrizione ivi
compresi i riferimenti ai centri di responsabiliBiguardo i beni mobili registrati in pubblici regii si
fornisce anche l'indicazione del codice o numenedistrazione (ad esempio numero di targa).

2. L'inventario offre la dimostrazione della coteiza patrimoniale nell'analisi di tutte le sue
componenti e si suddivide in inventari per categyori

3. Per le attivita & evidenziato il valore econamigiziale, aumentato degli investimenti effettuati
diminuito delle quote di ammortamento; l'insieme tdii valori, riferito ai beni ammortizzabili,
costituisce il registro dei cespiti ammortizzabili.

4. La valutazione delle componenti del patrimonwiene secondo le norme contabili vigenti e in
mancanza di specifiche indicazioni, secondo le eodel codice civile e i principi contabili nazional
ed internazionali per le pubbliche amministrazioni.

5. Gli eventuali beni di terzi in consegna (in dgpm uso, comodato, leasing, etc.) presso |'eorie s
inseriti in apposito elenco evidenziando il sogg@ttoprietario, il consegnatario e le previste nlitala
di utilizzo.

6. L'eventuale consegna di beni comunali a terzid@posito, uso, comodato, etc.) dovra essere
evidenziata negli inventari sulla base di apposi#obale sottoscritto dal competente funzionario
comunale e dal consegnatario.
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7. Gli inventari sono chiusi al termine di ogni e$g0 finanziario e sottoscritti dai loro respohaia

8. | beni di nuova acquisizione sono inventariadh cempestivita nel corso dell'esercizio con
riferimento alle fatture pervenute. Le altre vaioaz riguardanti l'inventario intercorse nell'anno
finanziario sono comunicate dai consegnatari, eampestivita, al servizio incaricato della tenuthede
pertinenti scritture inventariali.

9. Le schede inventariali, le informazioni di cupeecedenti commi, le variazioni di carico e scane
le eventuali etichette apposte sui beni, possoserespredisposte e movimentate con strumenti
informatici.

10. La Giunta attribuisce le competenze in matexantariale alle unita organizzative.

ARTICOLO 59

Beni mobili non inventariabili
1. Sono esclusi dall'obbligo di inventariazionehbdi valore inferiore a € 500,00.

2. Non sono inventariati i beni mobili di facilerumo, quali il vestiario per il personale, mateda
cancelleria, registri, stampati e modulistica,gte| periodici e guide di aggiornamento periodiesti

e manuali professionali, timbri di gomma, tonerogoficettori, zerbini e passatoie, combustibili,
carburanti e lubrificanti, attrezzature e materdr la pulizia, attrezzi da lavoro, gomme e pelizi
ricambio per automezzi, componentistica elettratattronica e varia, materiale edilizio, altre migte
prime necessarie per l'attivitd dei servizi, piasteomposizioni floreali ornamentali e ogni altro
prodotto per il quale l'immissione in uso corrisgenal consumo o comunque i beni facilmente
deteriorabili o particolarmente fragili quali langdae, materiali vetrosi, ceramica non artisticacple
attrezzature d'ufficio.

ARTICOLO 60

Carico e scarico dei beni mobili

1. I beni mobili sono inventariati dalla strutturecaricata della registrazione inventariale a gsha
del servizio che ha provveduto all'acquisizionéubni di carico emessi in sede di inventariazione
sono firmati dall'affidatario.

2. La cancellazione dagli inventari dei beni mop#ir fuori uso, perdita, cessione od altri motivi &
disposta con provvedimento del servizio competehi®, in apposita relazione, indica I'eventuale
obbligo di reintegro o di risarcimento dei danmiagico del responsabile.

3. Il passaggio di un bene mobile da un affidatati@ltro & attestato e sottoscritto da entrambi i
soggetti e registrato nelle scritture inventariali.

ARTICOLO 61

Ammortamento

1. In base ai valori economici vengono applicatmualmente, le quote di ammortamento secondo la
normativa vigente.
ARTICOLO 62

Consegnatari e affidatari dei beni

1. I beni immobili a disposizione dell'ente sondi @aconsegna al responsabile del servizio psapo

alla manutenzione degli immobili. Tale responsabitel rispetto dei principi organizzativi e
contrattuali e ferma restando la propria respofigahii vigilanza, puo affidare la conservazioné de
beni immobili al personale assegnato alla strutalieasue dipendenze.

2. Il responsabile della struttura organizzativeaiicato delle partecipazioni comunali in societa,
svolge la funzione di consegnatario delle azioni.
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3. | beni mobili, esclusi i materiali e gli oggetti consumo, sono affidati ai responsabili delléain
organizzative che li utilizzano. Tali responsalgiissono individuare dei sub-assegnatari dei beni
stessi.

4. Gli affidatari dei beni sono responsabili deligilanza sul corretto uso dei beni consegnatileede
norme previste nella presente sezione del regol@men

ARTICOLO 63

Automezzi

1. Gli affidatari degli automezzi ne curano l'usoccertando quanto segue:
a) che [Iutilizzazione sia regolarmente autorizza@dal responsabile del servizio;
b) che il rifornimento dei carburanti e lubrificasta effettuato mediante rilascio di appositi buion
relazione al movimento risultante dal libretto damcia 0 mediante carte magnetiche di prelievo
carburanti;

c) la tenuta della scheda intestata all'automeualta guale si rilevano a cadenza mensile le spesé p
consumo dei carburanti e dei lubrificanti, per lanutenzione ordinaria e per le piccole riparazeni
ogni altra notizia riguardante la gestione delbawtzzo;

d) la presenza del certificato assicurativo e deHata di circolazione dell'automezzo, che dovra
riportare I'effettuazione e il superamento dell@sieni periodiche obbligatorie.

TITOLO IV - LA RENDICONTAZIONE
Sezione | - Adempimenti preliminari a carico deigigonsabili di servizio
ARTICOLO 64

Rendiconto contributi straordinari (art. 158 Tuel)

1. Al fine di adempiere all'obbligo previsto dal:al58 del Tuel, i responsabili dei servizi geéstit
tutto o in parte, utilizzando contributi straordinassegnati all'ente da amministrazioni pubbliche,
devono redigere il rendiconto annuale di dettdaziil descrivendo anche le finalita perseguite, lquel
raggiunte nonché quelle altre in via di persegutmequalora trattasi di intervento realizzato in piu
esercizi finanziari.

ARTICOLO 65

Relazioni finali di gestione dei responsabili dirsezio

1. | responsabili dei centri di responsabilitd gedio e presentano all'organo esecutivo entro il 28
febbraio di ogni anno la relazione finale di gastigiferita al grado di raggiungimento dei risultat
dell'anno finanziario precedente.

2. La relazione evidenzia:

a. obiettivi programmati;

b. eventuali scostamenti tra risultati e obiefirdgrammati;

c. motivazioni degli scostamenti;

d. azioni correttive poste in essere per raggiungdsultati attesi;

e. innovazioni apportate nei processi di lavor@iesdrvizi erogati o realizzati;

f. ogni altro elemento di giudizio in ordine ai cpantamenti tenuti per consentire allamministragion
il raggiungimento dei risultati programmati.

3. Le relazioni finali di gestione sono utilizzadall'organo esecutivo per la predisposizione della
relazione di cui all'art. 151, comma 6 e art. 28l Tdiel e la predisposizione del piano degli inthoa

ARTICOLO 66

Riaccertamento dei residui attivi e passivi (arR&Tuel)

1. Con propria determinazione da adottarsi di noemto il 14 febbraio i responsabili di servizio
effettuano la revisione delle ragioni del mantemitnen tutto o in parte dei residui attivi e pasgv
della corretta imputazione in bilancio secondo taaiita definite dal d.lgs. 118/2011.
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2. Tra le cause di eliminazione dei residui attiglire alle normali cause di inesigibilita o
insussistenza, rilevano la accertata irreperibititansolvenza del debitore nonché I'abbandono di
entrate patrimoniali il cui recupero comporterebbsti di riscossione superiori al credito accertato

3. Le risultanze finali sono riepilogate con appsileterminazione complessiva da parte del
Responsabile del Servizio finanziario, che apprtianco definitivo dei residui attivi e passivad
riportare.

Sezione Il - Adempimenti relativi agli agenti corliai
ARTICOLO 67

Conti degli agenti contabili

1. L'economo, i consegnatari dei beni ed ogni afyente contabile interno o esterno incaricato del
maneggio di pubblico denaro o della gestione dsi, liEevono rendere il conto della propria gestione
entro il mese di gennaio di ciascun anno sui mqahatvisti dall'ordinamento.

2. L'elenco degli agenti contabili a denaro e aeniaté allegato al rendiconto dell'ente e indica pe
ognuno il provvedimento di legittimazione del cdmlka alla gestione.

3. ll responsabile del servizio finanziario o soodricato provvede:

a) alla parificazione, da approvarsi con appositwyedimento a cura dello stesso responsabile, dei
conti resi dagli agenti contabili e dei relativiegfati, con le scritture contabili del Comune;

b) all' inserimento di tali conti nella documenta® del rendiconto;

c) al deposito dei conti presso la segreteria delfapetente sezione giurisdizionale della Corte dei
Conti ai sensi dell'art. 233, comma |, del Tuel.

ARTICOLO 68

Resa del conto del tesoriere

1. Il tesoriere ha I'obbligo di rendere il contdlaeropria gestione di cassa, per dare dimostnaz
giustificazione del suo operato.

2. Il conto del tesoriere € reso al Comune neiitdrexmodalita previsti dalla normativa.

3. Al conto, debitamente sottoscritto dal tesoriérallegata la seguente documentazione:

a) allegati di svolgimento per ogni singola tipdidi entrata e per ogni singolo programma di spesa
b) ordinativi di riscossione e di pagamento;

¢) quietanze originali rilasciate a fronte degliioativi di riscossione e di pagamento o, in
sostituzione, i documenti su supporto informationtenenti gli estremi delle medesime;

d) eventuali altri documenti richiesti dalla Cod& Conti o dall'ente.

4. Nel caso siano utilizzate tecnologie informagitén documentazione potra essere trasmessa in forma
digitale.

5. Qualora il conto del tesoriere non sia, anchigigianente, riscontrato o siano individuate
responsabilita del tesoriere, ne viene data naditiiastesso entro 15 giorni, con invito a prendere
cognizione delle motivazioni nel rendiconto. Negjto giorni successivi il tesoriere puo presenfze
iscritto le sue controdeduzioni.

Sezione IV - Definizione, formazione e approvaziate rendiconto della gestione
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ARTICOLO 69

| risultati della gestione

1. La dimostrazione dei risultati di gestione e effath con il rendiconto, il quale comprende il
conto del bilancio, il conto economico ed il codt patrimonio.

ARTICOLO 70

Formazione e approvazione del rendiconto

1. La Giunta comunale approva lo schema di rentlicda sottoporre alla successiva approvazione
consiliare. Gli allegati possono essere approvepiasatamente con successivo provvedimento se
soggetti a scadenze diverse rispetto al rendiconto.

2. ll rendiconto é deliberato dall'organo consdiantro il 30 aprile dell'anno successivo.

3. Lo schema del rendiconto, approvato dalla Giubbmunale, unitamente alla relazione di cui
all'articolo 231 TUEL, é sottoposto all'esame defjano di revisione, ai fini della relazione di cui
all'art. 239, comma 1 lettera d) del TUEL. L'orgadiorevisione presenta la propria relazione entro 5
giorni dalla trasmissione degli atti.

4. Lo schema di rendiconto della Giunta unitament®itti gli allegati previsti dalla normativa si
intendono depositati per i consiglieri comunalgnite I'invio di mail contenente la documentazione
in formato digitale Il deposito deve avvenire almeno 20 giorni prinelad seduta del Consiglio
Comunale.

5. La Commissione Bilancio si riunisce nel periald 20 giorni di deposito degli atti.

Sezione Il - | risultati della gestione
ARTICOLO 71

Avanzo o disavanzo di amministrazione

1. Il risultato finale della gestione finanziaragcertato con I'approvazione del rendiconto, espiim
saldo contabile di amministrazione ed e pari atifodi cassa aumentato dei residui attivi e dimouit
dei residui passivi e del valore del fondo plurigenvincolato iscritto in spesa.

2. L'eventuale disavanzo di amministrazione degeresapplicato al bilancio di previsione nei modi e
nei termini di cui all'art. 188 del Tuel.

3. L'avanzo di amministrazione e distinto in forieri, fondi vincolati, fondi destinati agli
investimenti e fondi accantonati e puo essere egplial bilancio nelle modalita previste dal Tuel.

ARTICOLO 72

Conto economico

1. Nel conto economico sono contenuti i risultatbrgomici, in particolare sono evidenziati i

componenti positivi e negativi della gestione dmpatenza economica dell'esercizio rilevati dalla
contabilita economico-patrimoniale e nel rispete grincipi applicati della contabilita economico-

patrimoniale. Il conto economico rileva il risultagéconomico dell'esercizio.

2. Il conto economico accoglie costi e proventevidti nel corso dell'esercizio nonché scritture
rettificative ed integrative di fine esercizio.

3. Il conto economico e redatto secondo lo schemeuidall'allegato 10 del d.lgs. 118/2011 che
prevede uno schema a struttura scalare ed evidethzeal risultato economico finale, anche riatilt
economici intermedi e parziali derivanti dalla gese¢ dell'ente.

4. L'ente avvalendosi della facolta di cui all&82 comma 2 del Tuel applichera la contabilita
economico patrimoniale dal 2017 salvo diverse diggani.
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ARTICOLO 73

Stato patrimoniale

1. Nello Stato patrimoniale sono contenuti i rigtildella gestione patrimoniale e la consistenda de
patrimonio al termine dell'esercizio. |l patrimoréocostituito dal complesso dei beni e dei rapporti
giuridici, attivi e passivi, di pertinenza di ciascente. Attraverso la rappresentazione contalgle d
patrimonio e determinata la consistenza netta dellazione patrimoniale.

2. Lo Stato patrimoniale é predisposto:
- nel rispetto dei principi applicati della contéithi economico-patrimoniale;
- secondo lo schema di cui all'allegato 4/3 dgjd.118/2011.

3. I valori del patrimonio permanente devono esseomcilia ti con i dati risultanti dal riepilogo
generale degli inventari.

ARTICOLO 74

Bilancio consolidato

1. Il bilancio consolidato rileva i risultati conggsivi della gestione dell'ente locale e degli enti
societa partecipate. E predisposto secondo le nté@adli schemi previsti dal d.lgs. 118/2011.

2. L'ente avvalendosi della facolta di cui all@33-bis comma 2 del Tuel non predisporra il bilanc
consolidato fino al 2017 salvo diverse disposizioni

TITOLO V - LA REVISIONE ECONOMICO-FINANZIARIA
ARTICOLO 75

Organo di revisione

1. La revisione della gestione economico finanaiaraffidata, in attuazione della legge e dello
statuto, al revisore unico secondo quanto dispaest@rt. 234 del T.U.

2. Nello svolgimento delle proprie funzioni, I'Orgadi revisione:

- puo avvalersi della collaborazione previste dgll239, comma 4 del T.U.;

- puo eseguire ispezioni e controlli;

- impronta la propria attivita al criterio inderdgjie della indipendenza funzionale.

ARTICOLO 76

Nomina e cessazione dall'incarico

1. La nomina del revisore unico e la cessazionespensione dall'incarico avviene secondo la
normativa vigente.

2. Al di fuori dei casi previsti dall’art. 235 conan3 lettera b) del T.U., il revisore cessa dakinm

per impossibilita derivante da qualsivoglia causavalgere le funzioni per un periodo di tempo
continuativo non inferiore a tre mesi. Il revisargeressato dovra comunicare tempestivamente
l'impossibilita di svolgere le proprie funzioni &8lindaco e al Segretario generale.

La cessazione dall'incarico € dichiarata con dedibene del Consiglio Comunale.

ARTICOLO 77

Revoca dall'ufficio e sostituzione
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1. La revoca dall'ufficio di revisione prevista ltat. 235 c. 2 del Tuel e disposta con delibenaeidel
Consiglio comunale. La stessa procedura sara daeger la dichiarazione di decadenza per
incompatibilitd ed ineleggibilita.

2. In caso di tre assenze in corso d'anno norutigeralidamente giustificate, il sindaco puo dare
inizio alla procedura di decadenza di cui al susiwescomma 3.

3. Il Sindaco, sentito il responsabile del servizanziario, contestera i fatti al revisore in&sato a
mezzo raccomandata con ricevuta di ritorno o PESegnando 10 giorni per le controdeduzioni.

4. La deliberazione viene notificata all'interessatro 5 giorni dalla sua adozione.

5. Nel caso di sopravvenute cause di incompa#bitit revoca, di dimissioni dall'incarico, ovveia s
necessario provvedere alla sostituzione per aiuse;, si procede alla surroga entro i successivi 30
giorni dall'evento.

ARTICOLO 78

Funzionamento dell'organo

1. Di ogni seduta, visita o ispezione deve essedatto apposito verbale sottoscritto dal revisbre.
giornale dei verbali € conservato dal revisore piecali ogni verbale € inoltrata al Sindaco, e al
responsabile del servizio finanziario.

2. Le sedute dell'organo di revisione si tengoncedola presso gli uffici del Comune in locali iéon
alle proprie riunioni ed alla conservazione deiutoenti. E inoltre dotato dei mezzi necessari per lo
svolgimento dei propri compiti. In particolari cistanze, l'organo di revisione puo disporre la
convocazione in altra sede. In tali casi e valadlrdsmissione del verbale redatto tramite faxraize
informatizzati.

La data di convocazione, che pud avvenire anchevigebrevi, € comunicata al responsabile del
servizio finanziario.

Le sedute non sono pubbliche. Alle medesime posgamtecipare il Sindaco o suo delegato, il
Segretario Generale ed il Responsabile del serfilzamziario. Quando necessario, su convocazione
dell'organo di revisione, possono essere sertiitisahministratori o dipendenti del Comune.

ARTICOLO 79

Attivita di collaborazione con il Consiglio

1. Al fine di svolgere attivita di collaborazionercl'organo consiliare nelle funzioni di indirizeodi
controllo, l'organo di revisione esprime parerivergivi e formula proposte sugli atti fondamentili
competenza consiliare riguardanti le seguenti neater

a. strumenti di programmazione economico-finanajari

b. proposta di bilancio di previsione verifica degjuilibri e variazioni di bilancio;

c. modalita di gestione dei servizi e propostedditituzione o di partecipazione ad organismi egtern
d. proposte di ricorso all'indebitamento;

e. proposte di utilizzo di strumenti di finanza dwativa, nel rispetto della disciplina statale viggein
materia;

f. proposte di regolamento di contabilita, econa¥@bvveditorato, patrimonio e di applicazione dei
tributi locali;

g. rendiconto della gestione;

h. altre materie previste dalla legge.

2. In caso di urgenza, da motivare nella richiektparere, il parere medesimo e rilasciato entro le
successive 24 ore.

3. Su richiesta del Sindaco il revisore unico puditie essere chiamato ad esprimere il propriorpare
su altri atti e a riferire al Consiglio su spedificgomenti.
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ARTICOLO 80

Mezzi per lo svolgimento dei compiti

1 1l revisore unico deve essere dotato dei mezzésgari per lo svolgimento dei propri compiti e del
supporto strumentale e documentale finalizzatorang@e I'adempimento delle proprie funzioni.

2.1l revisore nell'esercizio delle sue funzioni:

- puo accedere agli atti e documenti dell'Ente @ ghiedere, anche verbalmente, agli amministratori,
al segretario generale e ai responsabili di seryigbtizie riguardanti specifici provvedimenti. Le
notizie, gli atti ed i documenti sono messi a d&pone del revisore con la massima tempestivita,
fatta eccezione per gli atti e documenti gia pudattiipermanentemente sul sito web del Comune che
sono, di norma, liberamente accessibili e scallicabi

- riceve gli atti di spesa che non hanno ottertattektazione di copertura finanziaria entro 5rjidal
rilascio del parere negativo da parte del senfin@nziario;

La trasmissione della documentazione avverra pertelematica o su supporto informatico, salvo
eccezioni.

ARTICOLO 81
Limiti agli incarichi - Deroga

1. Al fine di assicurarsi particolari professiomaliil Consiglio comunale pud confermare la nomina
del revisore estratto dall'elenco regionale in daral limite degli incarichi posti dall'art. 238mma 1
del d.Igs. 267/2000.

2. La deliberazione consiliare di nomina dovra wae la deroga.

TITOLO VI - IL SERVIZIO DI TESORERIA
ARTICOLO 82

Affidamento del servizio di tesoreria
1. Il servizio di tesoreria € affidato ad uno dmygetti indicati nell'art. 208 del Tuel.

2. L'affidamento del servizio di tesoreria € effatb, sulla base di uno schema di convenzione
deliberato dal competente organo dell'Ente, medigmbcedura ad evidenza pubblica secondo la
legislazione vigente in materia di contratti dgliédbliche amministrazioni.

3. La convenzione deve stabilire:

a) la durata dell'incarico;

b) il rispetto delle norme di cui al sistema didesia introdotto dalla legge 29.10.1984 n. 720 e
successive maodificazioni e integrazioni;

¢) le anticipazioni di cassa;

d) le delegazioni di pagamento a garanzia dei mutui

e) la tenuta dei registri e delle scritture obllgiz;

f) i provvedimenti del Comune in materia di bilamcia trasmettere al tesoriere;

g) la rendicontazione periodica dei movimenti atévpassivi da trasmettere agli organi centrali ai
sensi di legge;

h) l'indicazione delle sanzioni a carico del tes@riper l'inosservanza delle condizioni stabilite;

i) le modalita di servizio, con particolare riguardgli orari di apertura al pubblico e al humero
minimo degli addetti;

j) la possibilita o0 meno per il tesoriere di acaed su apposita istanza del creditore, creditisptato
certificati dall'ente ai sensi del comma 3-bis 'ddtilcolo 9 del d.I. 185/2008 e s.m.

4. |l servizio di tesoreria ha durata di anni Ssdtvizio pud essere prorogato, per una sola eoftar
un uguale periodo di tempo purché previsto nel bagidgara, qualora ricorrano i presupposti e le
condizioni di legge, E' ammessa la proroga tecaldane di espletare le procedure di gara.
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5. Il tesoriere € agente contabile dell'ente.

6. | rapporti con il tesoriere sono a cura del oes@abile del servizio finanziario o suo incaricato.

ARTICOLO 83

Attivita connesse alla riscossione delle entrate

1. Per ogni somma riscossa, anche in difetto dnativo di incasso ai sensi dell'art. 180 c. 44l.Ig
267/2000, il tesoriere rilascia quietanza, numeratardine cronologico per esercizio finanziariai s
modelli definiti nella convenzione di Tesoreria.

2. In caso di riscossione senza la preventiva éonissdell'ordinativo di incasso, il tesoriere ne da
immediata comunicazione all'ente, richiedendo lagolarizzazione. L'ente procede alla
regolarizzazione dell'incasso entro i successivgiedni e, comunque, entro i termini previsti par |
resa del conto.

3. Gli estremi della quietanza sono annotati direéinte sulla reversale o su documentazione
meccanografica da consegnare all'ente in alledgtmprio rendiconto.

4. Le entrate sono registrate sul registro di cassaologico nel giorno stesso della riscossione.

5. Le informazioni di cui ai commi precedenti pass@ssere fornite dal tesoriere con metodologie e
criteri informatici, con collegamento diretto tteservizio finanziario dell'ente e il tesoriere fime di
consentire l'interscambio dei dati e della docusbphe relativa alla gestione del servizio.

7. La prova documentale delle riscossioni eseguitestituita dalla copia delle quietanze rilasceate
dalle rilevazioni cronologiche effettuate sul réxgisdi cassa.

8. | reqistri ed i supporti contabili di cui al pexente comma sono forniti a cura e spese deldesor

ARTICOLO 84

Attivita connesse al pagamento delle spese

1. Per ogni somma pagata il tesoriere rilascia tgoE ai sensi dellart. 218 del Tuel.
Gli estremi della quietanza sono annotati direttamesul mandato o riportate su documentazione
informatica da consegnare all'ente in allegata@bipo rendiconto.

2. Le spese sono registrate sul giornale di cassmlogico, nel giorno stesso del pagamento.

3. Il tesoriere trasmette all'ente:

a) giornalmente, I'elenco dei pagamenti effettuati;

b) giornalmente, le somme pagate a fronte di caméabili, indicate singolarmente;
c) giornalmente, i mandati non ancora eseguit/teente o parzialmente.

4. Le informazioni di cui ai commi precedenti passa@ssere fornite dal tesoriere con metodologie e
criteri informatici, con collegamento diretto tr&ervizi finanziarie il tesoriere, al fine di consiee
I'interscambio dei dati e della documentazionetirgaalla gestione del servizio.

5. | pagamenti possono aver luogo solo se risultepettati le condizioni di legittimita di cui &lrt.
216 del Tuel.

6. Il tesoriere provvede all'estinzione dei mandatpagamento emessi in conto residui passivi solo
ove gli stessi trovino riscontro nell'apposito eendei residui, sottoscritto dal responsabile del
Servizio finanziario e consegnato al tesoriere.

7. Le richieste di pagamento da parte di terziharg seguito di procedure di spesa on line, possono
essere accettate dal Tesoriere solo a seguiticdglmento del mandato di pagamento.
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ARTICOLO 85

Contabilita del servizio di Tesoreria

1. Il tesoriere cura la tenuta di una contabilitia @ rilevare cronologicamente i movimenti atevi
passivi di cassa e di tutta la documentazione chende necessaria ai fini di una chiara rilevagion
contabile delle operazioni di tesoreria.

2. La contabilita di tesoreria deve permettereildvare le giacenze di liquidita distinte tra fommin
vincolati e fondi con vincolo di specifica destif@®e, evidenziando per questi ultimi la dinamica
delle singole componenti vincolate di cassa.

3. La contabilita di tesoreria e tenuta in ossexgattelle norme di legge sulla tesoreria unica.

ARTICOLO 86

Gestione di titoli e valori

1. I movimenti di consegna, prelievo e restituzialee depositi effettuati da terzi a garanzia degli
impegni assunti, sono disposti dal responsabileSéeVizio finanziario con ordinativi di entrata ie d
uscita sottoscritti, datati e numerati.

2. Il tesoriere assumera in custodia ed amministnazi titoli ed i valori di proprieta dell'entey®
consentito dalla legge, senza addebito di spesgieoadell'ente stesso, fatto salvo il rimborsolideg
eventuali oneri fiscali dovuti per legge.

3. Di tali movimenti il tesoriere rilascia ricevutiversa dalle quietanze di tesoreria ed a finecege
presenta separato elenco che allega al rendiconto.

ARTICOLO 87

Anticipazioni di cassa

1. Su proposta del servizio affari finanziari la Gaurdelibera la richiesta di anticipazione di
tesoreria ove sia riscontrata una improrogabilessita di liquidita.

ARTICOLO 88

Verifiche straordinarie di cassa
1. A seguito del mutamento della persona del simdaprovvede alla verifica straordinaria di cassa.

2. Alle operazioni di verifica intervengono il Sexb uscente e il Sindaco entrante, il segretdrio, i
responsabile del servizio finanziario e I'organocedisione.

3. La verifica, da effettuarsi entro un mese daltiene del nuovo sindaco, deve fare riferimento ai
dati di cassa risultanti alla data delle elezimmanali.

4. A tal fine il responsabile del servizio finanmaprovvede a redigere apposito verbale che dia
evidenza del saldo di cassa alla data di cui alncamrecedente risultante sia dalla contabilitdedet
che da quella del tesoriere con le opportune riiaamni.

ARTICOLO 89

Responsabilita del tesoriere
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1. Il tesoriere € responsabile dei pagamenti effgittsulla base di titoli di spesa che risultinaino
conformi alle disposizioni della legge, del presemkgolamento e alle norme previste dalla
convenzione di tesoreria. E inoltre responsabildadescossione delle entrate e degli altri
adempimenti derivanti dall'assunzione del servizio.

2. Il tesoriere informa I'ente di ogni irregolarddmpedimento riscontrati e attiva ogni procedutibe

per il buon esito delle operazioni di riscossionedie pagamento; cura in particolare che le
regolarizzazioni dei pagamenti e delle riscossiavenuti senza I'emissione dei mandati e degli
ordinativi, siano perfezionate nei termini previil'art. 180 c. 4 e 185 comma 4 del Tuel.

3. Il Servizio finanziario esercita la vigilanzalsitivita del tesoriere ed effettua periodicheifiehe
in ordine agli adempimenti di cui alla legge e @sgente regolamento.

4. Verifiche di cassa e dei valori in deposito, c¢fui di tutta la relativa documentazione contabile
possono essere effettuate in qualsiasi momentmjzéativa del responsabile del servizio finanzari
o dell'organo di revisione. Di ogni irregolaritansoinformati anche il Sindaco e il Segretario
Generale.

ARTICOLO 90

Notifica delle persone autorizzate alla firma

1.Devono essere comunicate al tesoriere le get@ed@i funzionari autorizzati a sottoscrivere i
mandati di pagamento, gli ordinativi d'incasso adpettivi elenchi di trasmissione.

2. Con la stessa comunicazione dovra essere daadsitrelativa firma.

TITOLO VII - INDEBITAMENTO
ARTICOLO 91

Ricorso all'indebitamento

1. Il ricorso all'indebitamento € ammesso solofpemnziare spese di investimento con le modalita e
limiti di legge.

2. Di norma il ricorso all'indebitamento avvieneaqdo non sia possibile I'utilizzo di entrate cotiren
entrate derivanti da alienazioni di beni patrimtireada trasferimenti di capitale o di quote di az@a
di amministrazione.

3. Di regola il periodo di ammortamento dei mutuidei prestiti obbligazionari non supera la
prevedibile vita utile dell'investimento.

TITOLO VIII - CONTROLLO DI GESTIONE E SUGLI EQUILIB RI FINANZIARI
ARTICOLO 92

Controllo di gestione

1. E istituito, ai sensi dell’art. 196, del T.U8 Agosto 2000, n. 267, e secondo i principi general
dettati dal D.Lgs. 30 luglio 1999, n. 286, il caito di gestione.

2. Il controllo di gestione persegue il fine di gatire la realizzazione degli obiettivi programneata
corretta ed economica gestione delle risorse peltdolil'imparzialita ed il buon andamento della
pubblica amministrazione e la trasparenza delfezamministrativa.

3. Il controllo di gestione € la procedura diredtaverificare lo stato di attuazione degli obiettivi
programmatici e, attraverso l'analisi delle risasquisite e della comparazione tra i costi e Entjta

e qualita dei servizi offerti, la funzionalita detiganizzazione dell'ente, l'efficacia, I'efficianed il
livello di economicita nell'attivita di realizzazie dei predetti obiettivi.

4. La disciplina del controllo di gestione & contiennel Regolamento comunale per i controlli iritern

ARTICOLO 93

Controllo sugli equilibri finanziari
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1. Il controllo sugli equilibri finanziari & svolteotto la direzione e il coordinamento del Respbitsa
del Servizio Finanziario e mediante la vigilanzalloyano di revisione, prevedendo |l
coinvolgimento attivo degli organi di governo, &sgretario e dei responsabili dei servizi, secdado
rispettive responsabilita.

2. 1l controllo sugli equilibri finanziari € svoltmel rispetto delle disposizioni dell'ordinamento
finanziario e contabile degli enti locali, e deflerme che regolano il concorso degli enti locdk al
realizzazione degli obiettivi di finanza pubblicenché delle norme di attuazione dell'articolo 8llad
Costituzione.

3. 1l controllo sugli equilibri finanziari implicanche la valutazione degli effetti che si determma
per il bilancio finanziario dell'ente in relazioa#'andamento economico-finanziario degli organismi

gestionali esterni.
4. La disciplina del controllo sugli equilibri finaiari € contenuta nel Regolamento comunale per i

controlli interni.

TITOLO IX — SERVIZIO ECONOMATO
ARTICOLO 94

Istituzione del servizio di economato
1. E istituito, in questo comune, il servizio dconomato per la gestione di cassa delle

spese di ufficio di non rilevante ammontare.
2. Il servizio economato € inserito all'intero del @eio Finanziario posto alle dirette
dipendenze del Responsabile di servizio.

ARTICOLO 95
Organizzazione del servizio — Competenze

1. La Giunta Comunale individua un dipendente comuahtpiale viene attribuita la funzione di
economo comunale.

2. In ordine al maneggio dei valori I'economo dovréemrsi, scrupolosamente, alle norme
fissate con il presente regolamento.

3. In caso di assenza o impedimento dell’leconomo dagigl Responsabile puo individuare uno
0 piu sostituti.
ARTICOLO 96
Responsabilita dell'economo

1. L'economo nella sua qualita di agente contadiilgensi della legge € personalmente responsabile
delle somme ricevute in anticipazione.
Egli é tenuto all'osservanza degli obblighi prewistile leggi civili per i depositari ed & respobisa
della regolarita dei pagamenti, da eseguire sempapplicazione del presente regolamento.
2. Oltre alla responsabilita civile e contabilecdi al comma precedente ed eventualmente a quella
penale ai sensi delle leggi vigenti, I'economo ggetto anche alla responsabilita disciplinare séaon

le norme contenute nel regolamento organico delgoede dipendente.

3. L'economo non puo fare, delle somme ricevutanticipazione, un uso diverso da quello per il
quale vennero concesse.
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4. La movimentazione delle somme previste dal pteseervizio e tutti i pagamenti disposti dalle
casse economali per le spese di cui all'art. 100 smggiacciono alle norme previste dalla legge
136/2010 e s.m.i. inerente la cosiddetta “tractitabdei flussi finanziari” secondo quanto previsto
dalla circolare dellAVCP n. 4/2011 e alla normatisul DURC trattandosi di spese che, per le loro
caratteristiche, si collocano al di fuori di un papto contrattuale.

5. All'economo é consentito l'utilizzo di contantinel rispetto della vigente normativa) senza la
necessita di richiedere i codici CIG, CUP e delHILj per le spese economali, che proprio per la loro
natura rivestono carattere di urgenza, indiffeidnjlimprevedibilitd, esiguita e non suscettibili d
esaustiva programmazione, non e obbligatorio drgo alla complessa procedura del MEPA o ad altri
cataloghi elettronici.

ARTICOLO 97
Disciplina servizio economale e riscossione diraizcsomme degli Agenti contabili

1. Il servizio economato provvede direttamentey éngpulso e richiesta dei vari uffici comunali,eall
cosiddette “minute spese di funzionamento” riguatdanodeste forniture di prodotti e servizi
indispensabili per il regolare svolgimento deli\d@th dell’Ente, che per la loro natura, ricorrerexh
urgenza non sono suscettibili di esaustiva progranwne e per la cui esecuzione non e obbligatorio
il ricorso al MEPA o ad altri cataloghi elettronici

2. Analogamente e autorizzata la riscossione dirg#t parte degli Agenti contabili, per quanto di
competenza, delle somme relative a:

a) diritti di segreteria, di stato civile e ogniraldiritto o corrispettivo dovuto per atti di uffo;

b) sanzioni pecuniarie per violazioni al Codicelaleébtrada, Regolamenti comunali, salvo quanto
previsto nei singoli Regolamenti, Ordinanze deld8co;

c¢) Corrispettivi per la riscossione relativi a watrutture, campi sportivi, immobili dell'Entegee..

3. E’ autorizzata la riscossione diretta dell’Ecommocomunale di somme relative ad introiti e rimbors
diversi in casi eccezionali.

4. La Giunta provvede alla designazione dei dipetfidmmunali autorizzati a riscuotere direttamente
le entrate di cui al comma precedente.
Questi assumono, nella qualita di riscuotitori $gleda figura di agenti contabili e sono soggeita
giurisdizione della Corte dei Conti alla quale deweendere il conto della loro gestione.
5.Le somme riscosse devono essere versate presBesdmeria Comunale di norma con cadenza
quindicinale.
ARTICOLO 98

Anticipazioni all'economo
1. Per provvedere al pagamento delle somme ridhtiatta sua competenza sara emesso, in favore
delleconomo, all'inizio di ogni esercizio finanzeg un mandato di anticipazione @i 2.000,00

occorrente, in via presuntiva, per le piccole spAseesaurimento si provvedera al reintegro.

2. Il fondo economale ¢ iscritto nel bilancio déyisione nell’entrata al titolo VI (Titolo IX deluovo
bilancio armonizzato) e in quello della spesa &l®ilV (Titolo VII del nuovo bilancio armonizzato)

3. I reintegri delle anticipazioni debbono essdfetteiati con mandati emessi a favore del’Economo
comunale.
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4. Alla fine di ciascun esercizio finanziario I'Eemno restituira, integralmente, l'anticipazione
ricevuta con versamento dell’importo presso la Tasa dell’Ente. Il servizio finanziario emette
reversale di incasso a copertura del versamento.

ARTICOLO 99

Attivita dell'economo — Limiti
1. La gestione amministrativa dell'ordinazione @edpese del servizio di economato é affidata
all'economo comunale, il quale gestisce tuttedeieiste dei responsabili dei servizi.

2. L'economo provvede nell'ambito delle assegnazfondi di competenza dei rispettivi servizi e
nel rispetto delle disposizioni di cui al vigenegolamento di contabilita, all'acquisizione deilsagi
beni e servizi:

a) acquisto di stampati, modulistica, articoli dncelleria e materiale di consumo, occorrenti per i
funzionamento degli uffici e dei servizi comunali;

b) acquisti e forniture comungue necessarie parinale funzionamento di tutti i servizi comunali;

c) manutenzione e riparazione di mobili ed arreéile macchine e delle attrezzature di proprieta
comunale, al fine di assicurarne la buona cons@waz l'efficienza per il normale svolgimento dei
servizi;

d) manutenzione di tutti gli autoveicoli e motow@ién dotazione ai servizi comunali;

e) acquisto di pubblicazioni necessarie per i sarvizi;

f) inserzioni sui giornali previste dalla leggea tegolamenti;

g) trasferte e costi agli Amministratori e dipenti@er corsi, convegni, ecc.;

h) spese diverse e minute anche per cerimoniejimeati, onoranze, ecc.;

i) quant'altro necessario per il funzionamentosgevizi.

3. Il responsabile finanziario, all'inizio di ciastesercizio, provvede ad assegnare tempestivareente
somma presumibilmente occorrente per le forniturebehi e servizi da acquisire per mezzo
dellleconomo e ripartisce, con specifico riferiteenlla gestione amministrativa di alcuni servizi e
delle spese di manutenzione degli immobili ed atmeure comunali, i limiti degli importi autorizzat
a carico dei relativi interventi previsti nel bitaa annuale di competenza.

Detta determina costituisce, ad ogni effetto, ptarione di impegno ai sensi di legge.

ARTICOLO 100

Procedure per i pagamenti dell'economo
1. L'economo potra dare corso ai pagamenti del cr@mart. 100 esclusivamente sulla scorta di
appositi
"BUONI DI PAGAMENTOQ", che potranno essere prodetin procedura automatizzata, corredati dei
documenti giustificativi regolari agli effetti fiad.
2. Nessun buono di pagamento potra essere emeasseinza di disponibilita:
a) del fondo economale di cui al precedente afi; 10

b) dell'intervento di bilancio su cui deve essemnputata la spesa.

3. | pagamenti di cui al precedente comma 1) passmsere eseguiti quando i singoli importi non
superino la somma di 500,00VA esclusa.

4. | buoni di pagamento sono conservati press@s$aa economale e costituiscono documentazione
necessaria ai fini della resa del conto; ad es® stlegati i documenti giustificativi della spesa.

5. Il rimborso delle spese sostenute dal persodgdendente del Comune dovra avvenire dietro
presentazione di una richiesta firmata dal Respmiesdel Servizio che ha effettuato la spesa.
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ARTICOLO 101

Rimborsi delle somme anticipate
1. Trimestralmente e in ogni caso in relazione akigenze di disponibilita del fondo, sara cura
dell'economo richiedere il rimborso delle sommeacgpeite, rimborso che sara disposto con apposita
determinazione del Responsabile Finanziario.
2. Con riferimento a detta determinazione dovragssere depositati agli atti:
a) il "buono di pagamento” di cui al precedentecald 101, debitamente quietanzato;
b) tutta la documentazione che si riferisce ai paaydi effettuati.
3. Alla determinazione di cui ai commi precedemtjsra I'emissione dei mandati di pagamento a

favore dell’Economo per il rimborso delle spesetemgte con la cassa economale con imputazione
della spesa sui capitoli di bilancio previsti cardeterminazione di inizio anno.

ARTICOLO 102
Riscossione di somme
1. L'economo é tenuto ad assicurare tutte le riscosaitui affidate.
Le somme riscosse sono annotate in appositi regigthe informatici.
ARTICOLO 103
Contabilita del servizio di economato
1. Per la regolare tenuta del servizio di economaconomo dovra tenere, manualmente o a mezzo
del sistema informatico del comune, un giornalecaésa, aggiornato, nel quale sono registrate
cronologicamente le operazioni di incasso e di pegdo, in particolare vanno riportate:
a) la data dell'operazione contabile
b) il soggetto al quale & stato fatto il pagamento
¢) il saldo iniziale di cassa
d) le entrate e le uscite giornaliere
e) il saldo finale.
ARTICOLO 104
Controllo del servizio di economato
1. Il controllo del servizio di economato spett&Rakponsabile finanziario.

2. Il servizio di economato sara soggetto a védréiordinarie e straordinarie di cassa.

3. La gestione della cassa economale e soggetsifechve dell’organo di revisione ai sensi dell'art
223 del D. Lgs 267/2000.

4. All'uopo lI'economo dovra tenere aggiornata iniaggomento la situazione di cassa con la relativa
documentazione.
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5. In caso di ritardo nella presentazione del caloicumentato da parte dell'economo, il Responsabile
finanziario lo fa compilare d'ufficio, promuovendse del caso, le relative sanzioni a carico
dell’economo.

ARTICOLO 105
Conto della gestione

1. Entro il termine di trenta giorni dalla chiusurdl@sercizio finanziario, 'economo comunale
deve rendere il conto della propria gestione.

2. Al conto, redatto su modello ufficiale, dovra essallegata la documentazione come previsto
per legge.

TITOLO IX - DISPOSIZIONI FINALI E TRANSITORIE

ARTICOLO 106

Rinvio a altre disposizioni

1. Sono fatte salve e si applicano in quanto coiniiate vigenti disposizioni legislative (in
particolare il Tuel nonché del d.lgs. 118/2011e.is)nmper le casistiche non contemplate dal present
regolamento.

2. Per quanto non espressamente contemplato dakrpee regolamento, sono applicabili le
disposizioni legislative previste in materia didnza statale e regionale (vigenti per la Regione
Piemonte), se compatibili con i principi e le noruh& esso stabiliti, nonché le disposizioni dello
Statuto comunale e di altri regolamenti interni imosompatibili con il presente regolamento.

ARTICOLO 107

Riferimenti organizzativi

1. Le terminologie utilizzate dal presente regolamenmferite a strutture e a livelli di
responsabilita sono utilizzate con esclusivo nifiemto all'ordinamento contabile degli enti
locali (stabilito dal Tuel) e saranno rapportata altuazione organizzativa di tempo in tempo
vigente disciplinata dal regolamento di organizanei

ARTICOLO 108

Entrata in vigore

1. Il presente regolamento entra in vigore secondamipi e le procedure stabilite dall'art. 71
dello Statuto Comunale.

ARTICOLO 109
Abrogazione di norme
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1. Con l'entrata in vigore del presente regolameat®m abrogate le norme previste dal regolamento di
contabilita approvato dal Consiglio Comunale cdo at 66 del 20.11.2007.

2. E altresi abrogata ogni altra norma regolamentisl Comune incompatibile con il presente
regolamento.
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